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Данный документ является руководством пользователя и содержит информацию о назначении программы и описание основных функциональных возможностей. Руководство включает основные инструкции по эксплуатации программного продукта. Освоение руководства открывает пользователям возможность самостоятельного изучения функций данной версии программы.
1 Назначение, возможности программы
МедСтат – информационная система, позволяющая автоматизировать обработку медико-статистической информации. Программа предназначена для формирования, анализа и хранения отчетно-статистической информации согласно годовым отчетным формам медицинской статистики.
Приложение обеспечивает: ведение (создание, ввод, просмотр, корректировку) таблиц отчетов по лечебным учреждениям; проверку данных с помощью механизма контролей; контроль наличия информации в базе данных; расчет таблиц показателей; формирование и печать сводных таблиц по соответствующему уровню; печать отчетов. Ряд сервисных функций по работе с таблицами статистических отчетов: перекодировка, копирование, удаление. Ведение справочников (системных таблиц). Предусмотрены сервисные операции внесения и извлечения таблиц отчетов и справочных данных. Заложен механизм сервисных функций с базой данных: создание резервных копий и восстановление базы данных из архива, корректировка базы данных; настройка параметров программы.

2 Замечания по использованию программы
В данном разделе оговариваются требования к компьютеру и ряд рекомендаций по использованию приложения.
2.1 Системные требования
Убедитесь, что Ваш компьютер соответствует минимальным системным требованиям:
· процессор с частотой 2 ГГц;
· 1 ГБ оперативной памяти;
· 1 ГБ свободного пространства на жестком диске;
· монитор с разрешением 1366x768;
· операционная система Microsoft Windows.
2.2 Рекомендации 
После установки программы примите во внимание следующие рекомендации: 
· для заполнения базы статистических отчетов и справочников можно воспользоваться командами меню “Сервіс” главного окна программы: “Імпорт таблиць”, “Імпорт довідників” соответственно;
· для ускорения работы программы (открытия и закрытия окон, формирования отчетов и выполнения расчетов), желательно, добавить папку, где установлена программа, в список исключений антивирусной программы, установленной на компьютере.

3 Запуск программы

В результате инсталляции программного продукта (с выбором компонентов установки по умолчанию) будут размещены соответствующие ярлыки для запуска программы в главном меню и на рабочем столе. В случае отсутствия ярлыков, необходимо запустить файл MedStat.exe из каталога установленной программы.
3.1 Регистрация
При первом запуске программа запросит ввести регистрационный ключ.

[image: image1.png]Honep nporpa [07104851453

Ko

o




Приобретенный регистрационный ключ на основании номера программы необходимо ввести в поле “Ключ”.
Для получения ключа Вам нужно написать сообщение по адресу: medstat-ua@ukr.net. В сообщении укажите номер программы и организацию, в которой установлена программа.

Также, для получения регистрационного ключа, можно связаться по телефонам: (0472) 50-60-51 или  (095) 800-19-96.

3.2 Вход в программу
После запуска приложения запрашивается имя пользователя и пароль.
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Для входа в программу необходимо ввести:

· Ім’я користувача:
SYSDBA
· Пароль:
1
· Роль:
ничего не вводить, оставить поле пустым.
В результате на экране появится главное окно программы МедСтат.
4 Ведение справочников
В данном разделе содержится описание организации работы со справочными окнами программы. Команды для работы со справочниками расположены в меню “Довідники”. Для первоначального заполнения справочников можно воспользоваться режимами редактирования справочников.
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Окна справочников содержат аналогичное меню “Довідники”, пункты которого являются переключаемыми, что позволяет переходить к необходимому справочнику, закрывая окно текущего.
4.1 Основные команды заполнения, редактирования и распечатки справочников. Команды меню “Правка” и “Документи”
“Вибрати” – выбор текущей записи справочника для связи с записями других справочников или использования значения выбираемой записи в соответствующих настройках программы. Данная команда, доступная только в режиме выбора записей из справочника, расположена в меню “Правка”. Также данная команда выполняется при двойном щелчке левой кнопкой мышки по выбираемой записи.
“Новий” – ввод новой записи в справочник. Команда расположена в меню “Правка”. Функциональная (“горячая”) клавиша – F7.

“Копія” – копирование значений полей текущей записи в новую запись. Команда расположена в меню “Правка”. Функциональная (“горячая”) клавиша – F5.

“Змінити” – редактирование значений полей текущей записи. Команда расположена в меню “Правка”. Функциональная (“горячая”) клавиша – F4. Также данная команда выполняется при двойном щелчке левой кнопкой мышки по нужной записи.
“Вилучити” – удаление текущей выбранной записи из справочника. Команда расположена в меню – “Правка”. Функциональная (“горячая”) клавиша – F8. Перед удалением записи всегда выводится предупреждение, при положительном ответе на которое запись будет удалена.

“Друк” – формирование списка записей справочника в файл формата Microsoft Excel, для дальнейшей распечатки. Команда расположена в меню “Документи”. Функциональная (“горячая”) клавиша – F11.
Все команды могут быть выполнены с помощью выбора соответствующего пункта меню, или кнопки на панели инструментов, или соответствующего пункта всплывающего (контекстного) меню (вызывается нажатием правой кнопки мышки), или при нажатии на клавиатуре соответствующей функциональной клавиши.
Для добавления и изменения записей справочников используются соответствующие окна редактирования с полями для корректировки значений полей, а также другие элементы управления. Для выбора значений кодов из других справочников используются раскрывающиеся списки или кнопки открытия соответствующих окон справочников.
4.2 Команды меню “Вид”
Команды меню “Вид” позволяют настраивать отображаемый вид окна по желанию пользователя. С помощью этих команд можно включать или выключать отображение различной дополнительной информации на экране. Меню “Вид” находится как в окнах просмотра и редактирования справочников, так и в основных окнах по обработке отчетности. Список команд и режимов меню может отличаться в зависимости от окна, в котором оно расположено.
Описание основных команд:
“Панель інструментів” – включает и выключает отображение панели инструментов окна.

“Підписи кнопок” – включает и выключает отображение надписей для кнопок, расположенных на панели инструментов.

“Фільтрація записів” – включает и выключает отображение строки фильтра вверху таблицы, отображающей данные, либо панели фильтров, расположенной в нижней или верхней части окна. Поля строки фильтра используются для ввода значений поиска по соответствующим столбцам. Поля, расположенные на панели фильтров, также используются для ввода значений, по которым фильтруется выводимая таблица.

“Автопідбір ширини стовпців” – ширина всех столбцов выводимой на экране таблицы подбирается в соответствии с шириной данных в этих столбцах. Функциональная (“горячая”) клавиша – F10.

4.3 Команды работы с таблицами
С выводимыми на экране таблицами во всех режимах (работа со справочниками или отчетностью) программа позволяет выполнять несколько стандартных операций.
Сортировка по столбцу – для выполнения сортировки по любому столбцу нужно левой кнопкой мышки щелкнуть по шапке (заголовку) соответствующего столбца. При первом щелчке сортировка выполняется по возрастанию, при втором щелчке по тому же столбцу – по убыванию.

Изменение порядка отображения столбцов – с помощью правой кнопки мышки можно перетягивать столбцы и менять порядок отображения на более удобный.
Фильтрация таблиц – для выполнения фильтрации данных в таблице используется два механизма. Поля для ввода значений фильтров могут быть расположены вверху таблицы под шапкой
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или в области фильтров в нижней (верхней) части экрана.
После ввода в соответствующее поле необходимого значения, таблица будет отфильтрована по заданному условию. Если значение для фильтрации ввести с первым символом “%”, то в отфильтрованный список попадут все записи, в значениях которых присутствует заданный шаблон. Иначе – в отфильтрованный список попадут только те записи, значения которых начинаются со значения введенного условия.
Дополнительные сервисные команды (меню “Сервіс”)
“Табличне редагування” – включает режим табличного редактирования, при котором добавление и редактирование данных осуществляется непосредственно в таблице без использования команд правки.
4.4 Справочник учреждений
Данные справочника учреждений используется для установки соответствующих ключевых реквизитов таблиц отчетов и настройки программы на определенную организацию. Справочник включает элементы сети иерархически подчиненных уровней: “Область”, “Группа”, “Территория”, “ЛПУ”, “Подразделение”.
Окно справочника ЛПУ содержит дерево учреждений с параметрами фильтрации и вкладки “Область”, “Группа”, “Территория”, “ЛПУ”, “Подразделение” для отображения организаций соответствующих уровней в таблицах, а также вкладку “Всі”, представляющую весь список учреждений сети.
Заполнение справочника осуществляется последовательно, в порядке подчиненности: сначала вносится запись на уровне “Область”, затем создаются требуемые элементы уровня “Група”, далее для соответствующих групп добавляются учреждения уровня “Територія”, для которых в итоге вносятся записи организаций уровня “ЛПЗ”.
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Для операций редактирования учреждений требуемого уровня используются соответствующие вкладки окна или узлы дерева. На вкладках таблицами отображаю элементы сети соответствующего уровня, подчиненные текущему выше стоящему уровню.
Чтобы добавить организацию соответствующего уровня необходимо: перейдя на вкладку “Область”, создать новую запись. В случае наличия соответствующего значения уровня “Область” – выделить запись в таблице (или узел в дереве), при этом на вкладке “Група”, отобразится список существующих групп выбранной области. Перейти на данную вкладку, создать требуемые записи групп. Для добавления списка территорий для групп последовательно, выделив соответствующую группу, перейти на вкладку “Територія” и создать записи территорий для выбранной группы. Для ввода новых записей ЛПУ для текущей территории – перейти на вкладку “ЛПЗ”, добавить требуемые записи. Для добавления списка подразделений для ЛПУ последовательно, выделив соответствующее ЛПУ, перейти на вкладку “Підрозділ” и создать записи подразделений для выбранного ЛПУ.
Для создаваемой записи организации необходимо вводить значения полей “Код”, “Название” и “№ п/п”. Значение кода организации обязательное и уникальное. Поле “№ п/п” – по умолчанию присваивается равным значению поля “Код”; используется для задания нестандартного порядка сортировки списка учреждений, например, в разработочных таблицах. Новая запись будет создаваться с текущими значениями соответствующих полей записи выше стоящей организации.
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Для корректировки (удаления) необходимо: отыскав, выбрать узел в дереве или запись на соответствующей вкладке и воспользоваться командой редактирования (удаления).
Команда “Структура” предназначена для просмотра и распечатки всей сети справочника в структурированном виде (в файл формата MS Excel и в окне предварительного просмотра).
Команды группы “Сортування дерева ЛПЗ” задают порядок сортировки дерева учреждений: по коду, названию или № п/п.
4.5 Справочники форм, разрезов и описания таблиц
Справочник форм содержит перечень отчетных форм, характеризующихся кодом и названием. Первый символ кода формы – “F”, например: “F12” – код формы №12. Для показателя соответствующей формы используется символ “P”, например: “P12” – код показателя к форме №12.
Справочник разрезов задает список требуемых разрезов для соответствующих форм и используется для установки значений реквизита “Разрез” таблиц отчетов. Разрез, относящийся к определенной форме, обладает кодом и названием. В случае отсутствия разрезов формы, в качестве значения реквизита разреза таблиц используется 0 (нуль).
Для работы со справочниками используется стандартный набор команд.
Справочник описания таблиц определяет структуру таблиц отчетов соответствующих форм. Запись в справочнике таблиц обладает следующими сгруппированными параметрами (вкладка “Таблиця” окна редактирования):
· “Реквізити” – в данной секции устанавливается связь с отчетной формой, задаются код и название таблицы:
· “Форма” – выбирается код соответствующей формы;

· “Код, Назва” – код и название таблицы; код таблицы включает код формы, который дополняется номером таблицы;
· “Структура” – в секции сосредоточены параметры структуры таблицы (в случае изменения значений параметров существующей таблицы необходимо пересоздать ее):
· “Кількість рядків” – количество строк;
· “Кількість граф” – количество граф таблицы отчета;
· “Довжина графи”, “Кіль-ть десяткових знаків” – длина граф таблицы и количество знаков после запятой;
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· “Розшифровка граф” – секция установки граф таблицы:
· “Код” – в поле (или списке выбора) задается код таблицы, графы которой будут использоваться в качестве расшифровки граф;
· “Розшифровка рядків” – секция установки расшифровочных строк таблицы:
· “Код” – в поле (или списке выбора) задается код таблицы, строки которой будут использоваться в качестве расшифровочных строк;
· “Ширина стовпців розшифровки рядків” – параметры секции задают ширины (отображения и печати) столбцов расшифровочных строк таблицы в количестве знаков:
· “№ п/п”, “Найменування” – ширины столбцов номера и названия;
· “Ознака” – секция содержит параметры:
· “Перекодування” – признак перекодирования номеров строк расшифровки;
· “Розрахунок всіх граф” – признак расчета всех граф;

· “Рядки заголовків” – параметры секции задают названия заголовков таблицы для распечатки;
Вкладка “Параметри сторінки друку” используется для индивидуальной настройки печати страниц таблицы отчета. Данные параметры аналогичны соответствующим параметрам, излагаемым в пункте “Параметры печати таблиц”.
Режим “Змінити групу” используется для редактирования полей набора отображаемых записей справочника.
Команда “Орієнтація сторінок” позволяет рассчитать требуемую ориентацию страницы печати для записей таблиц, отображающихся в таблице окна справочника.
Замечание: Код формы является уникальным, коды разрезов и таблиц – уникальны в пределах отчетной формы.
4.6 Справочники строк и столбцов таблиц
Справочник названий строк определяет расшифровку строк таблиц отчетов. Записи справочника строк таблицы содержат коды соответствующей таблицы, шифры и названия расшифровочных строк.
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Шифр строки задает номер расшифровочной строки таблицы. Шифр строки соответствует номеру строки в исходной таблице отчета, если номер записан без точки. Если хотя бы один номер строки таблицы содержит точку, то шифр таблицы следует кодировать следующим образом:
	1 или 1.0
	– 100

	1.1
	– 101

	2 или 2.0
	– 200

	2.10
	– 210

	10.0
	– 1000

	10.1
	– 1001

	10.10
	– 1010


Справочник названий столбцов определяет шапки (заголовки) таблиц отчетов: столбец наименования расшифровочных строк и столбцы граф. Названия из справочника используются для формирования шапок таблиц на экране и при печати.
Структура записи справочника: код формы, код таблицы, номер столбца (0 используется для столбца наименования расшифровочной строки, значения больше нуля задают соответствующие номера граф), название столбца, ширина столбца (дисплей, печать), количество десятичных знаков для печати.
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В названиях граф справочника для многоуровневых шапок используется вертикальная черта (символ “|”), разделяющая группирующие заголовки.
В полях категории “Ширина” указываются ширины соответствующего столбца в знаках для дисплея (отображение в программе на экране) и печати. При выводе таблицы на экран будет использовано соответствующее значение ширины графы из справочника, если данное поле заполнено и выбрана соответствующая настройка в конфигурации. Если для таблицы или столбцов таблицы названия граф в справочнике не введены, то в шапке будут выводиться стандартные названия: “Р1”, “Р2” и т.д.
Замечание: В данной версии программы ширина столбцов наименования расшифровочных строк справочника не используется.
Команда “Ширина стовпців” используется для расчета ширин граф таблиц.
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В окне расчета выбирается режим установки ширин столбцов для таблиц (текущая таблица, текущая форма, все формы) и задается вид расчета ширин (пропорциональная – согласно длине графы соответствующей таблицы) или фиксированная.
Столбец “К-ть дес. знаків для друку” устанавливает формат граф (количество десятичных знаков) для печати таблиц в Excel.
Если режим “Всі записи” (меню “Вид”) выключен, то при перемещении по дереву таблиц происходит автоматическая фильтрация записей справочника, и в таблице окна показываются только записи, соответствующие нужной форме или таблице. В случае выбора данного режима, в таблице показывается полный справочник независимо от перемещения по дереву.
Для просмотра выходной формы текущей таблицы в окнах справочников строк и столбцов используется команда “Візуалізація таблиці” меню “Вид”.
4.7 Алгоритми контролів
Довідники контролів описують алгоритми відповідних видів контролів таблиць звітів: горизонтальний, вертикальний, міжтабличний, міжформений та міжрічний контролі.

Умови, представлені в довідниках алгоритмів контролів, використовуються для контролю звітних форм в режимах контролю інформації.

Організація роботи з довідниками зосереджена в вікні "Алгоритми контролів", де на вкладках відображаються алгоритми відповідних контролів.
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Щоб переглянути потрібний контроль інформації за формою (таблицею) необхідно виділити відповідний вузол в дереві таблиць і перейти на вкладку даного контролю, при цьому в таблиці будуть відображені необхідні алгоритми.
Усі контролі включають поля Типи ЛПЗ та Типи підрозділів. В даних полях вказується список кодів типів ЛПЗ та підрозділів для яких буде виконуватись даний контроль.

Список типів розділяється комою. Якщо перед списком стоїть знак «#» (решітка) то для даного списку типів контролі виконуватись не будуть, а для всіх інших (не вказаних в списку) будуть.

Приклад записів:

Типи ЛПЗ


Типи підрозділів

101, 102
Контролі будуть виконуватись тільки для ЛПЗ з типами 101 та 102. На інші рівні (область, група, територія, підрозділ) дана умова не впливає і контролі для них виконуються. 
Типи ЛПЗ


Типи підрозділів






#101, 102
Контролі будуть виконуватись для всіх підрозділів крім тих у яких тип 101 та 102. На інші рівні (область, група, територія, ЛПЗ) дана умова не впливає і контролі для них виконуються. 
4.7.1 Горизонтальный контроль
Данный справочник предназначен для выполнения горизонтального контроля, включает следующий набор полей:
	Название поля
	Комментарий

	Форма
	Код формы

	Таблиця
	Код таблицы

	Умова
	Условие контроля

	Рядок
	Для строк

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Горизонтальный контроль выполняется для всех строк таблицы, если не задано поле “Рядок”. Строки, для которых выполняется условие контроля, считаются ошибочными. Пример записи условия контроля: P1#P2+P3.
4.7.2 Вертикальный контроль
Данный справочник используется для проведения вертикального контроля. Справочник содержит следующие поля:
	Название поля
	Комментарий

	Форма
	Код формы

	Таблиця
	Код таблицы

	Рядок
	Номер результирующей строки

	Оператор
	Знак сравнения

	Умова
	Перечень строк слагаемых

	Графи
	Для граф

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Вертикальный контроль осуществляется по всем графам для указанных строк. Графы, для которых выполняется записанное условие, считаются ошибочными.
Пример записи:

Форма
Таблиця
Рядок
Оператор
Умова
F12
F121000
5.1
<=

5.2,5.3

F47
F471110
74
#

1:47,50,52:57,60:66,69:73
Для номеров строк, содержащих точку, короткая запись с помощью двоеточия не возможна, все слагаемые через запятую.
4.7.3 Межтабличный контроль
Данный справочник предназначен для выполнения межтабличного контроля, включает следующий набор полей:

	Название поля
	Комментарий

	Форма
	Код формы

	Таблиця
	Код таблицы

	Л-частина
	Левая часть выражения

	Оператор
	Знак сравнения

	П-частина
	Правая часть выражения

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Примеры записей справочника:

Форма
Таблиця
Л-частина
Оператор
П-частина
F20
F201002
3(1)

#

F204100[1(8)-3]

Для формы 20 таблица 1002 графа 1 строки 3 сравнивается с разницей значений графы 8 строки 1 и графы 8 строки 3 таблицы 4100. В случае неравенства выдается сообщение об ошибке.
Форма
Таблиця
Л-частина
Оператор
П-частина
F20
F202101
8(1)

>&

F201100[8(4)]

Форма 20 таблица 2101 графа 1 строка 8 сравнивается со значением графы 4 строки 8 таблицы 1100. В случае, если правая часть выражения равна нулю, а левая больше нуля, выдается сообщение об ошибке.
Форма
Таблиця
Л-частина
Оператор
П-частина
F12
F124000
1(1)

=

PF124000[1(1)]

Форма 12 таблица 4000 графа 1 строка 1 сравнивается со значением графы 1 строки 1 той же таблицы за прошлый год. В случае если обе части равны, выдается сообщение об ошибке.
4.7.4 Межформенный контроль
Данный справочник используется для проведения межформенного контроля. Справочник содержит следующие поля:
	Название поля
	Комментарий

	Таблиця
	Код таблицы

	Л-частина
	Левая часть выражения

	Оператор
	Знак сравнения

	П-частина
	Правая часть выражения

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Пример записи справочника для формы 20 таблицы 1003:

Таблиця
Л-частина
Оператор
П-частина
F201003
6.1(1)

#

F471604[1(1)]
Для формы 20 таблица 1003 графа 1 строки 6.1 сравнивается со значением графы 1 строки 1 таблицы 1604 формы 47. В случае неравенства выдается сообщение об ошибке.
Так же возможно обращение к данным за прошлый год. Пример есть выше, в описании межтабличного контроля.
4.7.5 Межгодовой контроль
Данный справочник предназначен для выполнения межгодового контроля, включает следующий набор полей:

	Название поля
	Комментарий

	Форма
	Код формы

	Таблиця
	Код таблицы

	Чисельник
	Числитель выражения

	Знаменник
	Знаменатель выражения

	Мін. результат
	Минимальное значение результата

	Макс. результат
	Максимальное значение результата

	Всі рядки
	Признак контроля всех строк

	Для рядків
	Список контролируемых строк/граф

	Типи ЛПЗ
	Коди типів ЛПЗ

	Типи підрозділів
	Коди типів підрозділів


Пример заполнения справочника для формы 47 таблицы 0100 с различными выражениями контроля:
Форма
Таблиця

Чисельник
Знаменник
Мін. рез.

Макс. рез.
Всі рядки
Для рядків
1. Условие: гр.1/гр.1 предыдущего года = 0.8 : 1.2 для всех строк таблицы. Выдается ошибка, если результат деления числителя на знаменатель выходит за пределы промежутка Мін. Результат - Макс. результат. Если знаменатель равен нулю, то контроль не выполняется.
F47
F470100

F470100[i(1)]
PF470100[i(1)]
0.80

1.20

1


2. Условие: гр.3 >= 0.9 × гр.2 предыдущего года для строк 1-4. Выдается ошибка, если числитель меньше знаменателя. Если знаменатель равен нулю, то контроль не выполняется.
F47
F470100

F470100[i(3)]
PF470100[i(2)]
0.90

0.00

0

1:4

3. Условие: гр.3 <= 1.1 × гр.2 предыдущего года для всех строк, кроме 2,3. Выдается ошибка, если числитель больше знаменателя. Если знаменатель равен нулю, то контроль не выполняется.
F47
F470100

F470100[i(3)]
PF470100[i(2)]
0.00

1.10

0

#2,3
4. Условие: стр.2 гр.3 = стр.2 гр.3 предыдущего года. Выдается ошибка, если числитель неравен знаменателю.
F47
F470100

F470100[2(3)]
PF470100[2(3)]
1.00

1.00

0


5. Условие: стр.1 гр.1 # стр.1 гр.1 предыдущего года. Выдается ошибка, если числитель равен знаменателю. Если знаменатель равен нулю, то контроль не выполняется.
F47
F470100

F470100[1(1)]
PF470100[1(1)]
0.00

0.00

0


4.7.6 Проверка синтаксиса контролей

Режим проверки синтаксиса позволяет выявить неточности в алгоритмах контролей.

Для того чтобы начать процесс проверки, воспользуйтесь командой “Перевірка”. После этого появится окно выбора типов контролей.
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По умолчанию будет выполнена проверка алгоритмов всех типов контролей для выбранной таблицы. Для обработки вех таблиц выделите в дереве форм и таблиц узел «Форми». Результаты проверки содержатся в протоколе с информацией о наличии проблем синтаксиса контролей.
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4.7.7 Печать контролей
Чтобы распечатать (в файл или в окне предварительного просмотра) отображаемые на соответствующей вкладке алгоритмы контролей текущей в дереве таблиц формы (таблицы), необходимо воспользоваться командой “Друк”.
Для печати в файл всех контролей используется вкладка “Потабличний друк”, при переходе на которую, становится доступным выбор требуемых форм, таблиц в дереве таблиц. Отметив требуемые таблицы, алгоритмы контролей отобразятся в соответствующих таблицах. По команде “Друк” будут распечатаны в файл на отдельных листах соответствующие виды контролей.

4.8 Алгоритмы расчета показателей
Команда позволяет отображать и редактировать два взаимосвязанных справочника одновременно: справочник описания выходных форм и справочник алгоритмов расчета показателей.
В данном окне для просмотра справочников требуемых показателей используется дерево таблиц показателей. На вкладке “Макет/показники” отображаются соответствующие выходные формы в таблице “Макет” и алгоритмы расчета показателей по текущему показателю к форме – в таблице “Показники”.
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Справочник описания выходных форм показателей содержит следующий набор полей:
	Название поля
	Комментарий

	Таблиця
	Код таблицы показателей

	№ рядка
	Номер строки таблицы показателей

	Розш. табл.
	Код таблицы расшифровки

	Розш. рядок
	Код строки расшифровки

	Форма
	Код формы, по которой выполняется расчет

	Рядок
	Строка, для которой выполняется расчет

	P1-P14
	Номер алгоритма для соответствующей графы


Строки таблицы показателей (поле “№ рядка”) нумеруются через десяток, например: 10, 20, 30 и т.д.
Поле “Форма” заполняется только для тех строк выходной формы показателей, которые рассчитываются по форме, не совпадающей по номеру с формой в коде таблицы показателей (например, для таблицы показателей с кодом P070001, форма расчета будет F07 и отдельно ее указывать не надо).
Поле “Рядок” заполняется только в том случае, когда строка в алгоритме расчета отличается от номера строки в поле “Розш. рядок”.

Примеры заполнения справочника:

	№
	Таблиця
	№ рядка
	Розш. табл.
	Розш. рядок
	Форма
	Рядок

	1
	P070001
	10
	F071000
	1
	
	

	2
	P110028
	10
	F112400
	
	
	

	3
	P170005
	10
	P170005
	1
	F47
	

	4
	P070002
	20
	P070002
	2
	
	1


Комментарии к приведенным примерам:
1. Описана строка таблицы показателей P070001 с номером 10. Заголовок строки берется из справочника строк, где таблица F071000 и номер строки 1. Номер строки из столбца Розш. рядок (1) – используется в алгоритмах расчета показателей.
2. Такая запись для таблицы должна быть только одна. Она обозначает, что в таблице показателей P110028 количество строк равно количеству строк в справочнике строк для таблицы F112400. Заголовки строк также берутся из справочника строк. Строки таблицы показателей нумеруются, начиная с 10 (указано в поле № рядка) через десять (т.к. 10, 20, 30…). В формулах расчета показателей используются номера строк указанные в справочнике строк. Коды алгоритмов расчета для всех строк одинаковые, такие как указаны в данной строке.
3. Описана строка таблицы показателей P170005 с номером 10. Заголовок строки берется из справочника строк, где таблица P170005 и номер строки 1. Номер строки из столбца Розш. рядок (1) – используется в алгоритмах расчета показателей. Значение поля Форма обозначает, что алгоритмы показателей для этой строки берутся по коду из алгоритмов для формы F47, а не F17 как обычно.

4. Описана строка таблицы показателей P170002 с номером 20. Заголовок строки берется из справочника строк, где таблица P170002 и номер строки 2. Значение поля Рядок обозначает, что в алгоритмах расчета показателей будет использоваться номер строки 1, а не 2 как обычно (указано в поле Розш. рядок).
Справочник алгоритмов расчета показателей содержит соответственно алгоритмы расчета показателей и коэффициент интенсивности. Справочник включает следующие поля:
	Название поля
	Комментарий

	Код форми
	Код соответствующей формы (не путать с кодом формы показателей)

	Група
	Резерв

	№ показника
	Номер алгоритма для данной формы

	Чисельник
	Числитель алгоритма

	Знаменник
	Знаменатель алгоритма

	Множник
	Коэффициент интенсивности


Коэффициент интенсивности (поле “Множник”), может быть изменен пользователем для желаемого алгоритма.

Поля “Чисельник” и “Знаменник” заполняются таким же образом, как и в справочниках межтабличного и межформенного контроля.
Поля “Чисельник” и “Знаменник” могут содержать ссылки на данные ячеек таблицы, цифры и математические действия между ними.

Пример простой ссылки: F071000[1(1)]. Это значит – значение первой строки первого столбца таблицы F071000.

Пример математического выражения, содержащего несколько ссылок и цифр: F332200[1(1)]/2+F332100[13(4)]/2.

Ссылка берет данные по году, разрезу, ЛПУ которые указанны при расчете. Но есть возможность жестко задавать разрез и ссылаться на прошлый год.

Примем жестко заданного разреза: F203500R20[1.0(3)]. В данном случае берутся данные по разрезу 20.
Пример ссылки на прошлый год: PF352100[27(1)]. В данном случае берутся данные за прошлый год.

Сама ссылка может содержать сумму или разность ячеек по строкам и столбцам.

Пример ссылки с суммой по столбцам: F203222[1(1:8)]. Это значит – сумма столбцов с 1 по 8 строки 1.
Пример ссылки с выражением по столбцам: F071000[1(6-7+9,11:21)]. Это значит – разность суммы столбцов 6, 9 и с 11 по 21 и столбца 7. Как видно из примера операторы плюс (+) и запятая (,) идентичны по своим функциям.

Пример ссылки с выражением по столбцам и строкам: F102100[1(1-3),10:14,16,23-7]. Это значит – для каждой из строк 1, с 10 по 14, 16, 23, 7 вычисляется выражение по столбцам заданное для первой (по позиции) строки (разность столбцов 1 и 3). И вычисляется (для полученных чисел) разность суммы строк 1, с 10 по 14, 16, 23 и строки 7.
В ссылках на данные ячеек таблицы есть возможность не жестко задавать номера столбцов и строк, а относительно номеров столбцов и строк рассчитываемой таблицы показателей. Для этого используется латинский символ i. Нельзя одновременно в ссылке использовать относительные номера столбцов и строк.
Пример ссылки с относительными номерами строк: F071000[i(1),[i+1]]. Это значит – сумма по первому столбцу, строк с текущим номером и следующей строки. Обратите внимание на квадратные скобки, в которых вычисляется номер следующей строки.
Пример ссылки с относительными номерами столбцов: F102310[1(i),2,3]. Это значит – сумма по текущему столбцу строк 1, 2 и 3.
Для вычисления показателей за 2 года, надо в справочнике Таблиц для соответствующей таблицы показателей убрать отметку Розрахунок всіх граф (1 рік). В макете показателей задаются алгоритмы только для текущего года, т.е. полей с алгоритмами в макете должно быть в 2 раза меньше чем полей в таблице показателей. Тогда при расчете данной таблицы – четные столбцы будут рассчитаны (например столбцы 2, 4, 6 будут рассчитаны по алгоритмам из полей макета 1, 2, 3), а не четные скопированы из четных этой же таблицы за прошлый год.
Для поиска требуемых алгоритмов расчета показателей рекомендуется пользоваться фильтрацией. Режим синхронизации фильтров (меню “Вид”) предназначен для фильтрации алгоритмов расчета по текущей форме.
Чтобы распечатать (в файл или в окне предварительного просмотра) отображаемые выходные формы и алгоритмы расчета показателей, необходимо выделить (установить фокус) соответствующую таблицу и воспользоваться командой “Друк”.

Для печати выходных форм показателей с формулами алгоритмов для граф используется вкладка “Потабличний друк”, при переходе на которую, становится доступным выбор требуемых показателей в дереве таблиц показателей. Отметив требуемые таблицы, отобразятся алгоритмы в таблице данной вкладки. По команде “Друк” будут распечатаны выбранные показатели.
4.9 Алгоритмы формирования формы №47

Данный справочник используется для формирования таблиц формы №47 в соответствующем режиме отчетности.

Справочник задает алгоритм расчета, порядок формирования таблиц и порядок расчета строк и граф в таблице формы 47. Порядок формирования таблиц не является произвольным, так как возможно использование данных из ранее сформированных таблиц. При формировании формы 47 порядок расчета таблиц должен задавать пользователь.
В окне справочника для отображения требуемых алгоритмов используется дерево таблиц формы №47.
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Справочник содержит следующие поля:
	Название поля
	Комментарий

	Порядок
	Порядковый номер таблицы

	Таблиця
	Код формируемой таблицы

	Рядок
	Номер строки (или перечень номеров строк)

	Графа
	Номер графы

	Признак
	Признак расчета

	Умова
	Условие расчета

	Алгоритм
	Алгоритм расчета


Так как порядок формирования таблиц не является произвольным, поле “Порядок” задает очередность расчета таблиц формы 47. Для обеспечения возможности добавления таблиц в нужном месте нумерация выполнена через десяток.
Поле “Признак” предусматривает следующие варианты расчета значения графы таблицы формы 47:

1 – подсчитывает количество исходных таблиц, имеющих ненулевое значение поля, указанного в алгоритме расчета (поле “Алгоритм”) при ненулевом значении поля NLPU и выполнении условия из поля “Умова”;

2 – подсчитывает сумму значений граф по строкам таблицы, заданной полем “Алгоритм”, при выполнении условия из поля “Умова” и ненулевом значении поля NLPU;

3 – подсчет итогов по ранее рассчитанным строкам формируемой таблицы. При этом значение поля “Графа” равняется 0 и суммирование производится по всем графам таблицы. Перечень строк может быть задан через запятую или двоеточие;

4 – как и при значении 2 признака, расчет по формуле, заданной полем “Алгоритм”, но при наличии ненулевой информации в таблице, заданной в поле “Умова”;

5 – подсчитывает количество таблиц, имеющих, в отличие от варианта расчета при значении признака равном 1, нулевое значение графы (или граф, перечисленных через запятую) таблицы, указанной в поле “Алгоритм” (при ненулевом значении поля NLPU в исходной таблице и выполнении условия из поля “Умова”);

6 – как и при значении 2 признака, расчет по формуле, заданной полем “Алгоритм”, но при нулевом значении поля NLPU, т.е. со свода. Если в таблице имеется несколько уровней сводов, то в поле “Умова” необходимо внести дополнительные условия для конкретизации уровня свода: на уровне области – NGR=0.AND.TER=0; на уровне группы – TER=0.

Поле “Умова” может содержать:

· ссылку на одну из таблиц, например: F201000[1(1)] при значении поля “Признак”, равном 4;

· выражения, задающие тип ЛПУ (TLPU) в соответствии со справочником типов учреждений, при значении поля “Признак”, равном {1,2,5,6};

· “1” для граф отличных от 1, что определяет условие для графы 1 той же строки; при этом графа 1 должна быть описана раньше, чем производится ссылка на нее.

Замечание: при записи условия расчета графы в таблицах именуются: Р1, Р2 и т.д.

Поле “Алгоритм” может содержать в своем выражении символ “i”. В этом случае вместо него будет подставлен номер рассчитываемой строки таблицы F47. Поле “Графа” может содержать перечень строк через запятую или двоеточие.

Примеры заполнения справочника:
	
	Порядок
	Таблиця
	Рядок
	Графа
	Умова
	Признак
	Алгоритм

	1.
	10 
	F470100
	1
	1
	TLPU=101
	1
	F201100[1(1)]

	2.
	10 
	F470100
	1:6,8:24
	2
	1
	2
	F203100[74(1)]

	3.
	10 
	F470100
	7
	0
	 
	3
	8:14

	4.
	40 
	F470310
	2
	1
	TLPU=104.AND.P1<=25
	1
	F203100[74(1)]

	5.
	70 
	F470600
	3
	1
	F221000[1(2)]
	4
	F222100[1(1)]

	6.
	120
	F471111
	1:74
	15
	INT(TLPU/100)=4
	2
	F203100[i(1)]

	7.
	190
	F473700
	2
	1
	TLPU=107
	5
	F201100[1(2)]

	8.
	210
	F471700
	1
	3
	NGR=0.AND.TER=0
	6
	F470100[15(1)+16]

	9.
	60 
	F470600
	3
	1
	F220001[2(1)];TER<>0.AND.NLPU=0
	4
	F220005[1(1)]


Комментарии к приведенным примерам:

1. Для таблицы F470100 строка 1, графа 1 подсчитать в таблице F201001 количество областных больниц, т.е. количество таблиц формы 20 с типом ЛПУ, равным 101 и ненулевым значением графы 1 строки 1 в таблице 1100 формы 20.

2. Для таблицы F470100 строк 1:6,8:24 графы 2 просуммировать в таблице F203100 значения графы 1 строк с шифром 74, если тип ЛПУ будет таким же, как указано для 1-ой графы аналогичной строки (для строки 1 TLPU=101).

3. Для таблицы F470100 строка 7, все графы находятся суммированием строк этой же таблицы 8:14.

4. Для таблицы F470310 строка 2, графа 1 подсчитать в таблице F203100 количество строк с шифром=74 типом ЛПУ=104 при условии, что значение первой графы не равно 0 и не превышает 25.

5. Для таблицы F470600 строки 3 графы 1 просуммировать в таблице F222100 значение графы 1 строк 1 при условии, то значение строки 1 графы 2 в таблице F221000 не равно 0.

6. Для таблицы F471111 строк 1:74, графы 15 просуммировать в таблице F203100 значения графы 1 строк соответственно 1:74 при условии, что два старших знака типа ЛПУ составляют 4 (диспансеры).

7. Для таблицы F473700 строка 2, графа 1 подсчитать количество таблиц формы 20 с типом ЛПУ-107 (участковая больница) и нулевым значением графы 2 строки 1 в таблице 1100 формы 20.

8. Для таблицы F471700 строка 1, графа 3 просуммировать значения графы 1 строки 15 и строки 16 таблицы F470100 при нулевых значениях типа ЛПУ, если форма 47 готовится на областном уровне.
9. Для таблицы F470600 строки 3 графы 1 просуммировать в таблице F220005 значение графы 1 строк 1 при условии, то значение строки 2 графы 1 в таблице F220001 не равно 0. Уровень свода – территории (TER<>0.AND.NLPU=0).

4.10 Таблицы справочника населения

Расчет таблиц показателей требует внести данные в справочник населения, используемый при формировании показателей. Для этих целей используются справочники населения, краткое описание которых представлено ниже.
Исходный справочник населения по данной территории. Имя таблицы: FNS0010. Справочник представляет собой таблицу, в которую, в зависимости от настройки на определенный уровень обработки данных, заносится информация о численности населения по области (группе, территории) по возрастным группам, представленным строками таблицы.

Графы таблицы имеют следующие значения: 1 – Все население обоих полов; 2 – Мужское население всего; 3 – Женское население всего; 4 – Городское население обоих полов; 5 – Городское мужское население; 6 – Городское женское население; 7 – Сельское население обоих полов; 8 – Сельское мужское население; 9 – Сельское женское население.
Рассчитываемый справочник населения, имя таблицы: PNS0100. Справочник представляет собой таблицу, в которую, в зависимости от настройки на определенный уровень обработки данных, рассчитывается информация о численности населения по области (группе, территории) по определенным возрастным группам на основании введенного справочника FNS0010. Алгоритмы расчета строк и граф справочника занесены в справочник алгоритмов расчета показателей. Возрастные группы справочника представлены строками таблицы. Графы справочника PNS0100 имеют то же значение, что и FNS0010.
В первый справочник (FNS0010) вводятся данные населения по области (городу, району) в режиме “Перегляд та редагування таблиць”. Второй справочник (PNS0100) рассчитывается в режиме “Розрахунок показників”.
5 Формирование и обработка статистической отчетности

В данном разделе описаны все режимы отчетности, доступные в программе.
Статистическая информация хранится в виде таблиц. Таблицы группируются в формы и показатели. Список ключевых реквизитов одинаковый для всех таблиц: Год, Разрез, Область, Группа, Территория, ЛПУ. Таблицы, перед тем как использоваться, должны быть созданы. Для создания таблиц служит команда “Створення та видалення таблиць”, которая находится в меню “Сервіс” главного окна программы.
Все основные команды для работы со статистическими отчетами: просмотр, редактирование, контроль, формирование, распечатка и т.д. собраны в меню “Звітність”.
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Меню “Звітність” находится также в окнах, открываемых с помощью пунктов данного меню. В соответствующих окнах команды меню “Звітність” являются переключаемыми, т.е. для закрытия текущего режима отчетности и перехода в требуемый режим необходимо выбрать в данном меню соответственную команду.
5.1 Просмотр и редактирование таблиц
Режим “Перегляд та редагування таблиць” включает следующие функции: просмотр статистических таблиц, ввод и редактирование данных в таблицах, вывод таблиц на печать, выполнение вертикального, горизонтального контролей текущей таблицы в экранном режиме и проверка наличия информации по таблице отчета; также все виды контролей списка таблиц. Режимы просмотра/редактирования, наличия информации и контроля расположены на соответствующих вкладках окна.
Основной вид окна в главном режиме (текущая вкладка “Перегляд/редагування”) состоит из трех областей. Большую часть окна занимает выводимая таблица. Справа вверху расположена “Панель реквізитів”, на которой сосредоточены параметры, позволяющие задать форму, таблицу и ее реквизиты, а также параметры управления различными режимами работы. Слева отображается панель “Таблиці, розрізи, ЛПЗ”, содержащая деревья таблиц и показателей на вкладках “Форми” и “Показники” соответственно, дерево разрезов “Розрізи” и структурированный список учреждений “ЛПЗ”. Деревья предназначены для быстрого поиска и отображения на экране требуемой таблицы по заданным реквизитам.
Размеры различных областей окон можно менять, перемещая границы с помощью мышки. Возможным является также полностью отключать некоторые области окна, используя соответствующие команды из меню “Вид”.

Узлы в дереве таблиц отображаются черным, зеленым или красным цветом. Черный цвет означает, что соответствующая таблица присутствует в базе (создана) и в ней есть данные (таблица не пустая). Зеленый цвет обозначает, что соответствующая таблица присутствует в базе (создана), но данных в ней нет (пустая таблица). Красный цвет означает, что соответствующей таблицы в базе нет (таблица не создана).
5.1.1 Основные операции
Для поиска и отображения на экране требуемой таблицы необходимо: в дереве таблиц, отыскав узел соответствующей формы, развернуть его (щелчок по названию формы или по значку “+” слева от названия узла), в результате чего в дереве отобразится список принадлежащих форме таблиц. В дереве разрезов содержится перечень разрезов текущей формы дерева таблиц. Следует выделить требуемый разрез, по умолчанию выделяется первый узел в списке разрезов. Далее в дереве ЛПУ выбрать необходимое учреждение или любой другой уровень (“Область”, “Группу”, “Территорию”) и на панели фильтров задать значение для параметра “Рік” (по умолчанию значение отчетного года соответствует настройке конфигурации). Затем выделить требуемый узел (таблицу) в дереве таблиц.
В результате выполненных действий на экране отобразятся данные таблицы согласно установленным реквизитам. Изменяя ключевые реквизиты текущей таблицы, отображается таблица с вновь заданными реквизитами. Если таблица редактировалась, то при смене реквизитов запрашивается подтверждение внесённых изменений.
В случае наличия таблицы с указанными ключевыми реквизитами она будет отображена на экране. Если таблица в базе присутствует (создана), но данных с установленными ключевыми реквизитами нет, то на экране будет отображена пустая таблица. Если же таблица не создана, то на экране ничего не выводится.
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Параметры, расположенные на панели фильтров (“Панель реквізитів”) выполняют следующие функции:
· поля (раскрывающиеся списки) “Форма”, “Таблиця” предназначены для выбора отчетной формы и отображения требуемой таблицы с соответствующими реквизитами;
· “Рік”, “Розріз”, “Область”, “Група”, “Територія”, “ЛПЗ” – данная группа параметров устанавливает реквизиты таблицы. Кнопка, расположенная справа от полей реквизитов учреждений позволяет очистить значения соответствующих параметров: “Область”, “Група”, “Територія”, “ЛПЗ”;
· выше перечисленными параметрами удобно пользоваться для выбора таблицы и ее реквизитов, когда отображение панели “Таблиці, розрізи, ЛПЗ” окна отключено;
· чек-бокс “Режим редагування” включает режим редактирования таблицы (клавиша “F4”). При выключенном режиме редактирования таблица доступна только для просмотра. Перед тем как вводить данные или корректировать содержимое таблицы необходимо включить данный режим. После чего выбрать нужную ячейку таблицы и начать ввод (редактирование) данных;
· в режиме ввода данных с помощью переключаемых кнопок “Зліва-направо” и “Зверху-вниз” группы “Курсор” может быть выбран различный режим перемещения курсора для более удобного ввода данных в таблицу: построчно или по колонкам;

· чек-бокс “Всі таблиці” включает и выключает вывод полной таблицы по всем ключевым реквизитам. При включенном режиме вывода полной таблицы режимы редактирования и контролей (вертикальный и горизонтальный) не возможны;
· чек-боксы “Горизонтальний” и “Вертикальний” группы “Контроль” включают и выключают соответствующие режимы контроля выводимой таблицы (сочетание клавиш “Ctrl+F2” и “Ctrl+F3” соответственно). Результаты контроля выводятся в появляющихся дополнительных информационных строчках и колонках. Ячейки таблицы, в которых обнаружены ошибки, подсвечиваются зеленым цветом, если ошибка в вертикальном контроле, красным, если ошибка в горизонтальном контроле, и желтым, если ошибка в обоих контролях;
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При выделении ячейки с ошибкой в информационных строчках показываются: в первом столбце – общее количество ошибок, во втором – условие контроля, по которому обнаружена ошибка, рассчитанные значения по данному условию, правое и левое и разница между этими значениями.
5.1.2 Команды меню “Вид”
Команды “Показувати форми”, “Показувати показники” изменяют режим формирования дерева таблиц. В дереве могут выводиться только таблицы, относящиеся к формам, или только таблицы показателей, или таблицы и форм и показателей.
Команда “Таблиці, розрізи, ЛПЗ” управляет отображением панели, содержащей деревья таблиц и показателей, разрезов “Розрізи” и учреждений “ЛПЗ”.
Выбор команды “Панель реквізитів” отображает панель параметров, позволяющих задать форму, таблицу и ее реквизиты, а также параметров управления дополнительными режимами работы, описанными в данном разделе руководства.
Команды “Панель інструментів”, “Підписи кнопок” включают и выключают отображение панели инструментов окна и надписей для кнопок, расположенных на панели инструментов, соответственно.

“Показувати фільтр” управляет отображением строки фильтра вверху таблицы (под шапкой) для ввода значений фильтрации данных.
“Всі таблиці” включает и выключает вывод полной таблицы по всем ключевым реквизитам. При включенном режиме вывода полной таблицы режимы редактирования и контролей (вертикальный и горизонтальный) не возможны;

Команда “Пусті строки” включает и выключает вывод пустых строк. Строка считается пустой, если значения всех ячеек строки равны 0. Пустые строки в базе не хранятся.

Команды “Нумерація стовпців” и “Назви стовпців” управляют отображением соответствующих областей шапки таблицы.

Команда “Настройка списку стовпців” позволяет задавать отображения любых столбцов таблицы в соответствующем диалоге. Возможным является управление отображением: столбцов ключевых реквизитов (коды, названия) и данных; фиксированных столбцов.
Используя режим “Всі таблиці”, включить отображение ключевых реквизитов, и в строке фильтрации (под шапкой таблицы) задать номер строчки отчета, то формируется выборка по заданной строчке по всем введенным в базу таблицам (быстрый аналог разработочной таблицы).
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Команды “Фільтрація дерева таблиць” и “Фільтрація дерева ЛПЗ” используются для изменения режима параметров выбора таблиц и реквизитов учреждений соответственно. Если команды не выбраны, изменение значений параметров вызывает позиционирование фокуса на соответствующее значение в дереве (таблиц или ЛПУ). При выбранных командах, изменение значений параметров вызывает фильтрацию соответствующего дерева.
По команде “Автопідбір ширини стовпців” ширина всех столбцов выводимой на экране таблицы подбирается в соответствии с шириной данных в этих столбцах.

5.1.3 Команды меню “Правка”
Команды “Очистити таблицю”, “Очистити рядок”, “Очистити стовпчик” в режиме редактирования позволяют быстро очистить (обнулить) значения всех строк таблицы, текущей строки и столбца соответственно.

5.1.4 Команды меню “Дерево ЛПЗ”

Команды меню “Дерево ЛПЗ” служат для работы деревом ЛПУ в котором есть возможность выбора нескольких узлов. Это меню дублируется в контекстном меню дерева. Эти команды позволяют выделять различные группы ЛПУ – все определенного уровня, определенного уровня предналежащие выделенному узлу.
5.1.5 Команды меню “Друк”
Команда “Параметри друку” позволяет устанавливать различные параметры и режимы, используемые при формировании (по команде “Друк через Excel”) файла в формате MS Excel.
Команда “Друк через Excel” выполняет вывод текущей таблицы в MS Excel для дальнейшей обработки средствами MS Excel: распечатки, сохранения или построение диаграмм.

Команда “Друк” – предварительный просмотр и упрощенный вариант распечатки таблицы без использования дополнительных программ.
5.1.6 Другие команды
Команды контекстного меню группы “Сортування” дерева организаций задают порядок сортировки дерева учреждений: по коду, названию или № п/п.
5.1.7 Наличие информации
Режим просмотра/редактирования таблиц содержит функцию проверки наличия информации таблиц. Вкладка “Наявність інформації” отображает реквизиты существующих таблиц текущего отчета в дереве таблиц.
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Чтобы просмотреть список реквизитов присутствующих таблиц необходимо выделить соответствующий узел таблицы отчета в дереве таблиц.
Двойной щелчок по строке списка реквизитов приводит к соответствующей смене установленных реквизитов и к переходу на вкладку “Перегляд/редагування”, где отображается таблица с указанными реквизитами.
Таблица, отображающая существующие реквизиты, предоставляет возможность сортировки и фильтрации списка реквизитов.
5.1.8 Контроль информации

Режим контроля информации (вкладка “Контроль”) осуществляет заданные виды контролей для выбранного списка таблиц и реквизитов. Контроль информации в данном окне позволяет, не переключая соответствующие режимы отчетности, одновременно выполнять корректировку и проверку требуемых данных, используя соответствующие вкладки.

Описание установки параметров и механизм выполнения контролей смотрите ниже в пункте “Контроль информации”.
5.1.9 Выбранное
Режим выбранного (вкладка “Обране”) служит для быстрого доступа к выбранным таблицам.
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Что бы добавить таблицу в список выбранных, надо нажать кнопку Додати в обрані таблиці, при этом надо, что бы эта таблица была открыта в режим просмотра. Переход на нужную таблицу осуществляется нажатием клавиши Вибрати таблицю, или двойным щелчком мыши на списке таблиц. Все функции данного режима, так же доступны в контекстном меню.
5.1.10 Графика
Вкладка “Графік” содержит графический инструментарий для представления статистических данных таблиц отчетов графиками различных видов.

График строится на основании уровня данных, графы и строк таблицы.
Для построения графика следует:
· выбрать таблицу и необходимые ключевые реквизиты;

· в списке “Тип графіку” выбрать желаемый график: “Лінії”, “Стовпці” или “Кругова”;

· в списке “Рівень даних” выбрать требуемый уровень данных – уровень информации, которая будет отображена графически;

· указывая уровень данных, учитывайте связь с уровнем текущей организации: в дереве учреждений необходимо выделить уровень, непосредственно содержащий организации уровня данных; 

· например: 1) для отображения информации по группам, выберете в списке “Рівень даних” уровень “Група”, а в дереве учреждений выделите область, которая содержит интересующие группы; 2) для отображения информации по территориям, выберете в списке “Рівень даних” уровень “Територія”, а в дереве учреждений выделите группу, которая содержит интересующие территории;
· далее, в списке “Графа” выбрать требуемую графу таблицы;
· в списке “Рядки” отметить строки таблицы;
· в результате построится график со значением графы таблицы по оси Y и значениями строк таблицы по оси X.
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Замечание: в данной версии программы при изменении значений типа графика, уровня данных и других параметров возможны проблемы перерисовки графика: отсутствие изображения графика, слишком крупные или малые размеры графика. Чтобы устранить данную проблему следует вручную настроить два параметра графика. Для этого в контекстном меню графика выбрать команду “Параметри графіка”, в появившемся диалоге перейти на закладку “Вісі”. Далее в секции “Значення по вісі Y” нажать кнопку “Визначити” напротив полей “Максимум” и “Мінімум”, закрыть диалог кнопкой “ОК”.

Чтобы отобразить картограмму:
· указать таблицу и необходимые ключевые реквизиты;

· в списке “Тип графіку” выбрать “Картограма”;

· в дереве “ЛПЗ” выделить требуемый уровень организации: при выделении узла “Україна” осуществляется отображение данных по областям, при выделении группы районных организаций – по районам;

· далее выбрать требуемую графу и строку таблицы.
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Чтобы изменить масштаб картограммы: удерживая клавишу Ctrl и левую кнопку мыши, перемещайте курсор мыши вверх-вниз для получения нужного масштаба.
При нажатой левой кнопке мыши перемещение вверх-вниз изменяет угол обзора по оси X, влево-право – по оси Y.
Названия регионов можно перетаскивать с помощью мыши. Для этого нужно навести курсор на первую букву названия. Курсор изменит изображение. После этого надпись можно перетащить. Положения сохраняются при последующем входе в программу.
Любой вид графика поддерживает печать изображения и сохранение в файл.
Параметры графика

Для настройки параметров графика используется команда контекстного меню “Параметри графіка”.
Все параметры графика применяются к нему немедленно, чтобы был виден конечный результат. При нажатии кнопки “ОК” эти изменения подтверждаются. Если окно закрыть или нажать “Скасувати”, то восстанавливаются значения до редактирования графика.
Закладка “Вид”:
· “Кути огляду” – эта группа опций используются для придания графику объёмного вида:

· “Вісь X” – счётчик угла обзора по оси X (
[image: image24]);
· “Вісь Y” – счётчик угла обзора по оси Y (
[image: image25]);
· “Масштаб” – масштаб графика;

· “Орієнтація” – переключатели ориентации графика относительно печатного листа; эта опция влияет как на отображение графика на дисплее, так и на печать;
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· “Поля” – счётчики для установки полей графика;
· “Об’єм” – счётчик, задающий “глубину” графика;
· группа “Назва графіка”:

· текстовое поле для редактирования названия графика; при смене ключевых реквизитов старое значение стирается и в качестве названия графика используется название таблицы;
· “Шрифт” – с помощью кнопки “Вибрати” можно изменить шрифт названия графика;
· группа “Графіки” – настройки по каждому графику в отдельности:

· список содержит названия каждого графика; цвет графика отображается и редактируется индикатором напротив списка;

· “Товщина ліній” – счётчик толщины линий графика;
· группа “Фон” – переключатели, определяющие параметры фона:
· “Колір” – устанавливает фон как сплошную заливку; ее цвет устанавливается с помощью щелчка по квадратной области напротив переключателя; там же отображается сам цвет;

· “Зображення” – определяет файл изображения для фона;
· “Градієнт” – градиентная заливка; квадратные области напротив переключателя отображают начальный и конечный цвет градиента; щелчком по области можно изменить ее цвет.
Закладка “Вісі”:
· “Підписи” – группа опций, связанных с подписями по осях; подпись оси X – это уровень данных, для оси Y – это название графы:

· “Вісь X”, “Вісь Y” – поля для отображения и редактирования подписи по оси X и Y соответственно;

· “Шрифт” – с помощью кнопки “Вибрати” можно изменить шрифт подписи;
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· “Значення по вісі X” – группа параметров, связанных со значениями по оси X:

· “Кут” – угол наклона подписей по оси;

· “Шрифт” – с помощью кнопки “Вибрати” можно изменить шрифт подписей;

· “Значення по вісі Y” – группа параметров, связанных со значениями по оси Y
· “Кут”, “Шрифт”– угол наклона подписей и их шрифт;
· “Максимум”, “Мінімум” – счётчики для изменения диапазона отображаемых значений по оси Y;
· кнопки “Визначити” используются для определения значений “Максимум” и “Мінімум”;

Примечание: если график не виден на экране, значит нужно заново зайти в его параметры и отредактировать значения “Максимум”, “Мінімум”;
· “Деталізація” – определяет шаг сетки по оси Y;
· “Сітка” – группа параметров сетки графика:

· “Товщина” – толщина линий сетки.

Закладка “Легенда”:

· “Легенда” – группа опций для легенды:

· “Показувати легенду” – управляет видимостью легенды;

· “Положення” – список, определяющий положение легенды; возможные варианты: “Зліва”, “Справа”, “Зверху”, “Знизу”;
· “Шрифт” – с помощью кнопки “Вибрати” можно редактировать шрифт легенды;

· “Відступ” – отступ легенды;
Примечание: если параметр “Положення” установлен в “Зверху” или “Знизу”, то отступ определяется от верхней границы графика; для положения “Зліва” или “Справа” – от левой границы.
Закладка “Підписи даних”:

· “Показувати підписи даних” – отображает значения вершин графика по Y;
· “Показувати фон підписів” – отображает фон значений вершин по Y.
Параметры картограммы
Параметры картограммы настраиваются с помощью команды “Параметри картограми” контекстного меню.
Как и для графиков, все параметры картограммы применяются к ней немедленно, чтобы был виден конечный результат. При нажатии на кнопку “ОК” эти изменения подтверждаются. Если окно закрыть или нажать “Скасувати”, то восстанавливаются значения до редактирования.
Закладка “Вид”:
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· “Кути огляду” – значения углов обзора:

· “Вісь X” – угол обзора по оси X ( SHAPE  \* MERGEFORMAT 


);
· “Вісь Y” – угол обзора по оси Y (
[image: image30]);
· “Масштаб” – секция масштаба:

· счётчик масштаба;
· “Інтерактивна зміна кутів огляду та масштабу” – включает режим интерактивного изменения углов обзора и масштаба; если она выбрана, то эти параметры можно изменять непосредственно в окне просмотра с помощью мыши;
· “Орієнтація” – переключатели ориентации картограммы относительно печатного листа; эта опция влияет как на отображение графика на дисплее, так и на печать.

Закладка “Візуалізація даних”:

· “Показувати дані у виді” – группа параметров определяет отображение данных по регионам:

· “Кольору” – опция представления данных цветом; если она включена, то в зависимости от своих значений, регионы окрашиваются в цвет соответствующей интенсивности;
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· “Автоградація” - при включении этого режима рассчитываются градации. Градация определяет в процентах диапазон значений и соответствующий этому диапазону цвет. Расчёт происходит следующим образом: Весь диапазон данных по регионам делиться на количество градаций. Для первой градации берётся цвет соответствующий минимальному значению, для последней – максимальному. Цвета промежуточных градаций определяются интерполированием (плавный переход от цвета первой градации к цвету последней);
· Градации, их диапазоны и цвета отображаются в списке слева; если отключена автоградация, то градации можно редактировать двойным щелчком (в окне редактирования градации устанавливается диапазон градации и её цвет);

· “Кількість градацій” – устанавливает количество градаций;

· “Авто мін. макс.” – если эта опция включена, то при изменении данных, на основании которых строится картограмма, минимум и максимум определяются автоматически, иначе – минимум и максимум задаётся пользователем;
· “Мінімум”, “Максимум” – цвет и счётчик минимального и максимального значения; щелчком по квадратной области можно изменить цвет соответствующий минимальному и максимальному значению данных;

· “Висоти” – опция визуализации данных высотой регионов; если опция включена, данные по регионам представляются в виде столбцов в форме самого региона определённой высоты; высота региона пропорциональна значению по нему.
Закладка “Населені пункти”:

· “Розмір маркера” – задает размер маркера регионов;
· “Колір маркера” – индикатор цвета маркера; щелчком изменяется цвет;
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· “Товщина лінії контуру” – толщина линии контура региона;
· “Колір контуру” – индикатор цвета контура; щелчком по нему можно выбрать другой цвет;

· “Показувати дані” – опция отображения значений по регионах; отображается в скобках после названия региона;

· “Шрифт підписів” – с помощью кнопки “Вибрати” можно изменить шрифт названий регионов.
Закладка “Додатково”:

· “Колір фону” – индикатор отображения и редактирования цвета фона;
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· “Шрифт назви картограми” – с помощью кнопки “Вибрати” можно изменить шрифт названия картограммы;
· “Шрифт легенди” – установка шрифта легенды.
5.1.11 Режим “Друк форми”
Просмотр/редактирование таблиц содержит режим печати форм, служащий для распечатки таблиц формы по заданным реквизитам на основе шаблона Microsoft Word.
Для печати формы необходимо:
· в основном окне режима просмотра/редактирования таблиц выбрать в дереве таблиц соответствующую форму (или таблицу формы) и установить требуемые реквизиты (год, разрез, учреждение);

· воспользоваться командой “Друк форми”;
· в результате появится диалог распечатки таблиц формы;
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· группа “Реквізити титульного листа та підпису” и “Реквізити форми” служат для задания значений соответствующих реквизитов, которые будут выводиться в шаблон; значения реквизитов титульного листа сохраняются;
· группа “Настойки” содержит настройки вывода реквизитов и формата данных таблиц формы, а также параметры оптимизации процесса формирования;
· далее, в списке “Таблиці” отметить таблицы, выводимые на печать в шаблон (по умолчанию, отмечены все);
· воспользоваться командой “Сформувати”;
· после завершения процесса вывода данных в шаблон отобразиться окно программы Microsoft Word, с помощью которой и осуществляется непосредственная печать документа;

· команда “Пустий бланк” используется для получения пустого бланка документа.
Шаблоны, на основе которых происходит печать, имеют расширение dot (шаблоны документов MS Word). Заполняется шаблон на основании меток. Метки используются для вставки реквизитов и вывода таблиц формы. Метки имеют вид: <название_метки> – название метки, заключенное между знаками меньше и больше.
Реквизиты формы

	Метка
	Реквизит

	<ogod>
	Год

	<roz>
	разрез

	<obl>
	область

	<gr>
	группа

	<ter>
	территория

	<lpz>
	ЛПУ


Реквизиты титульного листа

	Метка
	Реквизит

	<org_nazv>
	название организации

	<post_addr>
	адрес

	<code1>
	код ЄДРПОУ

	<code2>
	код территории (КОАТУУ)

	<dir_name>
	руководитель

	<ispol_name>
	исполнитель

	<date>
	дата отчета


Таблицы
Есть два способа вывода таблиц. Первый способ требует метки для каждой ячейки таблицы:
· все таблицы должны быть описаны в конце документа (например: F201001|F201002|F201003);
· порядковый номер таблицы в списке имеет значение; список таблиц должен быть самой последней строкой в документе, т.е. в конце строки не должно быть пробела; список должен быть одной строкой, без переносов (если не умещается, не обходимо уменьшить шрифт, размер шрифта значения не имеет);
· метка ячейки таблицы имеет вид: <tbl|str|stlb>, где tbl – номер таблицы в списке (список находится в конце шаблона), str – номер строки таблицы, stlb – номер столбца таблицы; например: <2|33|4> – вторая таблица в списке, строка номер 33, столбец 4.
При втором способе вывод происходит в таблицу Word, которая соответствует некоторым условиям:
· в первой ячейке таблицы (самой верхней и самой левой) должна стоять метка с названием таблицы (вид метки: <F204500>) – после вывода она удалится, поэтому шрифт значения не имеет; метка может стоять перед текстом;

· в первой колонке таблицы последовательно ищется первая строка, в которой будет стоять один символ “А” (русский, большой) – это признак того, что шапка закончилась и после этой строчки будет происходить вывод; чтобы скрыть отображение признака, можно добавить слева дополнительную колонку (с невидимыми линиями) и написать там “А” белым шрифтом;
· номера столбцов последовательно ищутся в ячейках справа от найденной “А”; они должны идти строго по порядку, но не обязательно начинаться с единицы; например: 1,2,3 или 5,6,7,8. после этих столбцов не должно быть других столбцов;
· номера строк таблицы берутся со второй слева колонки (именно второй); если колонка с номерами первая, то можно добавить невидимую колонку (см. выше);

· не обязательно выводить одну таблицу формы в одну таблицу Word; удобнее для каждой страницы создать другую таблицу с такой же меткой в первой ячейке, но другими номерами строк или столбцов;

· после заполнения таблиц не замененные метки удаляются.

5.1.12 Нередактируемые столбцы

Нередактируемые столбцы указываются в файле ReadOnlyColumns.ini, который находится в папке Ini. 

Для каждой таблицы, необходимо создать секцию, имя которой совпадает с таблицей

В секции, необходимо создать параметр Columns, в котором будет содержаться список столбцов (через запятую), которые нельзя редактировать.

Пример:

[F121000]

Columns=1,2

Это значит - для таблицы F121000 запрещено редактировать столбцы 1 и 2.

5.2 Расчет показателей
Команда “Розрахунок показників” осуществляет расчет таблиц показателей для заданных реквизитов. Расчет выполняется по алгоритмам, описанным в справочнике “Алгоритми розрахунку показників”.
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Для расчета показателей следует: отметить в соответствующих деревьях список таблиц показателей и требуемые ключевые реквизиты (разрезы, ЛПУ), при необходимости задать нужный год, затем выполнить команду “Почати розрахунок”. Все таблицы рассчитываются поочередно. Результаты процесса расчета отображаются в окне протокола. По команде “Скасувати” процесс расчета прерывается.
Для просмотра сформированных таблиц показателей необходимо перейти в режим “Перегляд та редагування таблиць”, а для просмотра, печати сводных показателей используется режим “Розроблювальні таблиці”.
5.3 Формирование формы №47
Команда “Формування форми №47” предназначена для формирования таблиц формы №47 по заданным реквизитам. Формирование выполняется по алгоритмам, описанным в справочнике алгоритмов формирования формы №47. Описание структуры справочника, синтаксис алгоритмов и механизм формирования таблиц смотрите в пункте “Алгоритми формування форми №47” раздела ведения справочников данного руководства.
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Порядок выбора таблиц и процесс расчета аналогичен режиму расчета показателей.
5.4 Контроль информации
Режим “Контроль інформації” (вкладка “Контроль” окна просмотра/редактирования таблиц) выполняет заданные виды контролей для выбранного списка таблиц и реквизитов. Контроли осуществляются по алгоритмам, описанным в справочниках алгоритмов контролей. Структура справочников, синтаксис алгоритмов и механизм проверки смотрите в пункте “Алгоритми контролів”.
Горизонтальный контроль используется для проверки данных строк таблицы по заданным условиям контроля. Вертикальный контроль предназначен для проверки данных граф таблицы для указанных строк в условиях контроля. 

Межтабличный контроль используется для проверки данных между различными таблицами какой-либо одной отчетной формы и межклассового контроля таблицы отчета. Межформенный контроль – для проверки данных между различными таблицами различных отчетных форм одного отчетного года.
Межгодовой контроль предназначен для проверки данных между различными таблицами различных отчетных форм текущего и прошлого года.

Список таблиц и разрезов, по которым необходимо провести контроль информации, отмечаются в соответствующих деревьях. В дереве “ЛПЗ” необходимо выделить требуемое учреждение; при необходимости указывается нужный год.
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Виды контролей сосредоточены в группе параметров под названием “Контролі”: “внутрішньоформений” (“вертикальний”, “горизонтальний”, “міжтабличний”), “міжформений”, “міжрічний”. Выполняемые виды контролей отмечаются в соответствующих чек-боксах. Выбор опции “для обраних форм”, доступной при заданном межформенном контроле, определяет режим межформенного контроля для отмеченных таблиц, иначе – межформенный контроль выполняется для всех форм, заданных соответствующими алгоритмами контролей.
Установив контролируемые таблицы и реквизиты, указав требуемые виды контролей, по команде “Контроль” осуществляется контроль таблиц. Процесс контроля отображается в текстовом поле “Протокол контролю”. Команды на панели инструментов протокола контроля “Зберегти”, “Друкувати”, “Шрифт”, “Перегляд”, “Блокнот”, “Очистити” позволяют соответственно сохранить содержимое протокола в текстовом файле, распечатать протокол, задать шрифт, просмотреть и распечатать протокол из окна предварительного просмотра, открыть протокол в текстовом редакторе, очистить сообщения протокола.
Команда “Режим” задает контроль по списку выбранных таблиц (“Список таблиць”) и по текущей таблице (“Одна таблиця”).
Группа “Настройки протоколу” содержит параметры настройки протокола контроля:
· “не показувати повідомлення про відсутність помилок і даних” – устанавливает режим формирования сообщений об ошибках: если параметр выбран, то в протокол выводится информация только об обнаруженных ошибках, иначе – отображается также информация о таблицах, по которым выполнена проверка, но не обнаружено ни одной ошибки;

· “формувати протокол в Excel” – формирование файла протокола контроля в формате MS Excel после окончания процесса контроля информации;

· “авто очистка протоколу” – очистка содержимого протокола перед выполнением очередной операции контроля;
· “повідомляти про синтаксичні помилки” – позволяет информировать о неверных алгоритмах контролей.
5.5 Контроль наличия информации
Команда “Контроль наявності інформації” показывает наличие информации в базе данных. Возможным является сформировать отчет о наличии форм или о наличии таблиц. Список форм, таблиц и ключевых реквизитов (года, разрезы, области, группы, территории, ЛПУ), по которым необходимо получить информацию о наличии данных, можно установить произвольным, задав значения и отметив требуемые узлы в соответствующих деревьях.

Для формирования списка (отчета) наличия форм нужно выбрать закладку “Наявність форм” и выполнить команду “Формувати”. Для формирования списка наличия таблиц по заданной форме необходимо в дереве форм отметить требуемые таблицы, перейти на закладку “Наявність таблиць” и выполнить команду “Формувати” (на экран формируется информация только по одной текущей форме).
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Сформированные отчеты могут быть распечатаны или выведены в файл по командам “Друк” и “Перегляд”. Команды “Формувати в Excel” и “Формувати в текст” позволяют сформировать в файл Excel или текстовый файл списки наличия таблиц по всем отмеченным в дереве таблицам соответствующих форм.
Меню “Режими” содержит следующие настроечные команды:
· “ Контроль наявності рядків” – включает контроль наличия строк для таблиц при формировании отчета: номера существующих строк отображаются через запятую в дополнительном столбце таблицы отчета.
В меню “Друк” расположены команды, позволяющие задать различные режимы формирования файлов отчета в Excel или текст.
Меню “Вид” содержит команды для настойки отображения элементов данного режима. Следует отметить следующие настроечные команды:

· “Всі форми, показники”, “Присутні форми, показники” – переключаемые режимы управления отображения дерева форм, показателей. При выборе “Присутні форми, показники” в дереве будут содержаться только формы и таблицы, по которым существуют какие-либо данные;
· “Назви ключових реквізитів” – включение, отключение отображения столбцов названий ключевых реквизитов формируемой таблицы отчета;
По команде “Настойка звітів” открывается диалог, содержащий команды пунктов меню “Друк” и “Вид”, которые влияют на формирование файлов отчетов в Excel и текст.
5.6 Cведенные таблицы
Команда “Зведені таблиці” предназначена для расчета с сохранением сводных таблиц списка форм по учреждениям и по разрезам.
Расчет с сохранением сводных таблиц списка форм по учреждениям.

Для формирования сводных таблиц необходимо выполнить следующие действия:
· выбрать “Звод” - “по закладах”
· в поле “Рівень зводу” выбрать уровень информации, для которого нужно рассчитать свод. Например – “Область”;
· в поле “Рівень даних” выбрать уровень информации, данные которого будут суммироваться для получения свода. Например – “ЛПЗ”;
· в дереве “Форми, таблиці” отметить таблицы, для которых будет рассчитываться свод;
· если уровень свода совпадает с уровнем информации, то необходимо дополнительно указать, куда сводить данные в поле “Заклад зводу”.
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· при необходимости, в поле “Рік” указать год, по которому нужно выполнить расчет;
· если у формы есть разрезы, то в дереве “Форми, розрізи” нужно выбрать разрезы, по которым рассчитывается свод. По умолчанию выбирается 0-й разрез;
· в дереве “Область, група, територія, ЛПЗ” узлы уровня свода обозначаются значком зеленого цвета, а узлы уровня данных – значком красного цвета. Узлы промежуточного уровня имеют синие значки. Возможным является включать (исключать) в(из) расчет(а) требуемые узлы уровней свода и данных, щелкая по соответствующему значку слева от узла. Значок исключенного узла дерева учреждений не содержит признака выбора. Таким образом, для расчета свода будут выбираться все таблицы, соответствующие уровню данных и относящиеся к организациям, не исключенным в дереве учреждений;
· установив все параметры, выполнить команду: “Формувати”.
Команда “Формувати” выполняет расчет и сохранение сводных таблиц. Процесс формирования сводов отображается в протоколе окна.

Расчет с сохранением сводных таблиц списка форм по разрезам.

Для формирования сводных таблиц необходимо выполнить следующие действия:
· выбрать “Звод” - “по розрізах”
· в дереве разрезов выбрать разрез свода (куда будут сохранены сведенные данные) и разрезы данных (с которых данные будут браться). Разрезы уровня свода в дереве обозначаются значками зеленого цвета, а разрезы уровня данных значками красного цвета. Для выбора разреза уровня свода – выделите нужный узел и нажмите кнопку “Відмітити вузол зводу”;

· в дереве “Форми, таблиці” отметить таблицы, для которых будет рассчитываться свод;
· в дереве “Область, група, територія, ЛПЗ” отметить учреждения, для которых будет рассчитываться свод;
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· при необходимости, в поле “Рік” указать год, по которому нужно выполнить расчет;
· установив все параметры, выполнить команду: “Формувати”.
Команда “Формувати” выполняет расчет и сохранение сводных таблиц. Процесс формирования сводов отображается в протоколе окна.
5.7 Разработочные таблицы
Режим “Розроблювальні таблиці” позволяет формировать разработочные таблицы по заданным строкам указанного списка таблиц.
5.7.1 Основные операции
Для выбора режима формирования текущей таблицы необходимо в меню “Режими” отметить команду “Розроблювальна таблиця по рядках”, для списка таблиц – команду “Розроблювальні таблиці”. Чтобы сформировать разработочную таблицу:
· в поле “Рівень зводу” или в соответствующем меню выбрать уровень сводной информации, для которого требуется сформировать свод, т.е. максимальный уровень итоговых данных. Например – Область;
· в поле “Рівень даних” или в соответствующем меню выбрать уровень информации, данные которого будут суммироваться для получения свода, т.е. конечный уровень информации. Например – Территория;
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· в поле “Форма” выбрать форму (показатель), для которой будет рассчитываться свод и формироваться разработочная таблица;
· в появившемся дереве таблиц, в зависимости от заданного режима разработочных таблиц, выбрать одну или список таблиц, для которых будет формироваться разработочная таблица;
· при необходимости, в поле “Звітний рік” указать год, за который нужно выбирать данные;
· далее в закладке “Рядки” отметить строки заданных (текущей/выбранных) таблиц, по которым необходимо формировать разработочную таблицу;
· на закладке “Розрізи” нужно выбрать разрезы, по которым будет выполняться формирование разработочных таблиц. По умолчанию выбирается 0-й разрез;
· на закладке “ЛПЗ” нужно отметить список узлов на уровне свода. Для расчета свода будут выбираться все таблицы, соответствующие уровню данных и подчиненные отмеченным в дереве узлам;
· выполнить одну из команд: “Формувати” для формирования текущей таблицы на экран или “Формувати в файл” для формирования одной или списка таблиц в файл.
5.7.2 Настройки формирования отчета
В меню “Режими”, “Рівень зводу”, “Рівень даних”, “Підсумки” и “Сортування ЛПЗ” находятся дополнительные режимы, которые позволяют сформировать разработочную таблицу в разных вариантах.
Команды из меню “Режими”:
· “Показувати рядки таблиці: Всі” и “Присутні ” позволяют отображать расшифровочные строки в разработочной таблице, по которым существуют соответствующие данные (цвет раскраски расшифровочных строк можно изменить в диалоге выбора цвета, вызываемого командой “Колір розкраски рядків”меню “Вид”);
· “Показувати елементи мережі: Всі” и “Присутні” позволяют выводить в сформированную таблицу или все присутствующие в справочнике элементы сети уровня данных, или только элементы сети, по которым есть данные, соответственно;
· “Показувати елементи рівня даних: Всі” и “Присутні” управляют отображением пустых строк отчета уровня данных;

· “Формувати в файл: Рядки на одному листі Excel” и “ Рядки на окремих листах” позволяют выводить строки в документ Excel постранично;
· “Показувати на рівні даних пробіли замість нулів” – переключает способ вывода значений в пустых строках; если опция выбрана, то выводится пробел, иначе – нуль;
· “Елементи рівнів зводів в окремих стовпцях” – изменяет формат вывода свода, отображая заданные уровни информации в соответствующих столбцах разработочной таблицы;
Опции меню “Рівень даних”;
· “Показувати елементи рівня даних” – управляет отображением строк отчета уровня данных;

· “Пробіли замість нулів” – переключает способ вывода значений в пустых строках; если опция выбрана, то выводится пробел, иначе – нуль.
Команды меню “Підсумки”:
· переключаемые режимы формирования итогов изменяют механизм формирования итоговых строк: “Розрахувати” – итоги рассчитываются суммированием соответствующих значений уровня данных; “Вибрати” – итоги формируются выбором соответствующих значений уровня итогов; “Автовизначення” – авто определение итогов: если составление отчета осуществляется для таблицы, то используется механизм формирования итогов режима “Розрахувати”, если для показателя – режима “Вибрати”;

· доступные команды из меню “Підсумки”: “Показувати підсумки на рівні: Рік”, “Розріз”, “Область”, “Група”, “Територія”, “ЛПЗ” позволяет включать или выключать формирование итоговых строчек для соответствующего уровня;

· команды “Формувати підсумки: Вгорі над даними” и “Вниху під даними” переключают вариант вывода итоговых строк в таблицу: итоговые строчки выводятся вверху перед данными, или внизу после соответствующих строчек данных;

· “Елементи рівнів зводів в окремих стовпцях” – изменяет формат вывода свода, отображая заданные уровни информации в соответствующих столбцах разработочной таблицы;
После переключения каких-либо режимов для формирования таблицы с новыми установками нужно выполнить команду “Формувати” или “Формувати в файл”.
В меню “Друк” доступны:
· команда “Параметри друку”, позволяющая задать различные настройки формирования файла в Excel;
Выбор опции “Дописувати в файл” панели инструментов позволяет выводить печатаемые отчеты в существующий файл.
5.7.3 Фильтрация
Разработочные таблицы поддерживают режим фильтрации по типу учреждения. Управление фильтрацией сосредоточено на вкладке “Типи ЛПЗ”, содержащей параметры установки фильтра. Данная вкладка визуально доступна при выбранном уровне свода или данных уровня “ЛПЗ”.
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Чтобы настроить фильтр:
· выполнив необходимые установки параметров формирования разработочной таблицы, перейдите на закладку “Типи ЛПЗ”;
· в списке выбора типов учреждений отметьте те типы учреждений, данные по которым должны присутствовать в отчете;

· отметьте чек-бокс установки фильтра “Фільтрувати за обраними типами” (поле фильтра отображает через запятую коды выбранных типов ЛПУ);

· воспользуйтесь командой формирования разработочной таблицы.

Команды установки фильтра и очистки выбора типов учреждений доступны в контекстном меню вкладки фильтрации.

Замечание: фильтрация типов учреждений не поддерживается в режиме формирования итогов “Вибрати”, а так же “Автовизначення”, если составление отчета осуществляется для таблицы показателя.
5.8 Разница сводов
Команда “Різниця зводів” позволяет рассчитать разность сводов для заданных реквизитов по одной или списку таблиц и сохранить результат.
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В дереве таблиц отмечаются требуемые таблицы или выделяется нужная таблица текущей формы. Деревья разрезов и учреждений используются для задания реквизитов таблиц в группе параметров “Таблиця 1 - Таблиця 2 = Результат”, расположенных справа вверху окна:
· параметры группы “Таблиця 1” устанавливают реквизиты таблицы-уменьшаемого (таблицы, от данных которой будет выполнено вычитание);
· “Таблиця 2” – таблицы-вычитаемого (таблицы, данные которой будут отниматься);

· “Результат” – таблицы-результата (итоговая таблица разности сводов).
Кнопки “Вибір”, расположенные справа от параметров реквизитов, позволяют быстро задать значение разреза и ЛПУ текущим значением из соответствующих деревьев.
Вкладки “Таблиця 1”, “Таблиця 2” и “Результат” отображают данные соответствующих таблиц при расчете разности сводов. Выбор параметра “Автооновлення” позволяет просматривать результаты разности сводов для текущей таблицы по установленным реквизитам, не выполняя расчет.
Установив реквизиты для соответствующих групп таблиц, необходимо:
· для списка отмеченных таблиц воспользоваться командой “Розрахувати”. В последствии будут рассчитаны и сохранены разности сводов выбранных таблиц;

· для текущей таблицы сформировать разность свода – использовать команды “Розрахувати” (расчет разности) и “Зберегти” (сохранение рассчитанной разности).
Информация о процессе расчета и сохранения разности сводов отображается в протоколе.
5.9 Перекодировка таблиц
Команда “Перекодування таблиць” выполняет перекодировку ключевых реквизитов таблицы, списка таблиц или списка форм. Режим используется для замены существующих ключевых реквизитов новыми значениями. Для перекодировки таблиц необходимо:
· в группе параметров перекодировки справа вверху окна задать режим выбора форм, таблиц в дереве таблиц: “одна форма”, “список форм”, “всі форми”;

· в зависимости от установленного режима выбора таблиц в дереве “Форми, таблиці” отметить требуемые таблицы или соответствующие узлы будут отмечены автоматически;

· параметры группы “Поточні ключі” и “Нові ключі” используются для задания значений соответственно существующих и новых значений ключевых реквизитов;
· чек-боксы группы “Перекодувати” задают реквизиты таблицы, требующие перекодировки;

· задав все параметры перекодировки, воспользоваться командой “Перекодувати”.
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Вкладки “Таблиця 1” и “Таблиця 2” отображают исходные и перекодированные таблицы соответственно. Информация о перекодировке реквизитов отображается в протоколе.
5.10 Копирование таблиц
Команда “Копіювання таблиць” используется для копирования таблиц по заданным ключевым реквизитам списка таблиц формы. Режим позволяет на основании существующих реквизитов скопировать данные таблицы с новыми значениями реквизитов. Для копирования таблиц необходимо выполнить следующие действия:
· в дереве “Форми, таблиці” отметить требуемые таблицы формы;

· параметры группы “Джерело” и “Отримувач” используются для задания значений соответственно существующих и новых значений ключевых реквизитов;

· указав значения ключевых реквизитов для копирования таблиц, необходимо воспользоваться командой “Копіювати”.
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Таблица-источник копирования и результирующая таблица-приемник отображаются на вкладках “Джерело” и “Отримувач” соответственно. Результаты копирования таблиц выводятся в протоколе окна.
5.11 Удаление таблиц
Команда “Видалення таблиць” выполняет удаление произвольного списка таблиц по заданным реквизитам. Для удаления таблиц следует:
· в группе параметров удаления справа вверху окна задать режим выбора форм, таблиц в дереве таблиц: “одна форма”, “список форм”, “всі форми”;
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· в зависимости от установленного режима выбора таблиц в дереве “Форми, таблиці” отметить требуемые таблицы;
· в группе параметров “Поточні ключі” задать значения ключевых реквизитов таблиц для удаления. Выбор соответствующего чек-бокса группы “Для всіх” указывает о выборе всех значений, требующих удаления, соответственного реквизита таблицы;
· установив необходимые параметры удаления, выполнить команду “Видалити”.
В результате выполняется удаление таблицы по заданным реквизитам. Процесс удаления сопровождается сообщениями в протоколе.
5.12 Печать списка таблиц
Режим “Друк списку таблиць” предназначен для пакетной печати любого количества таблиц по заданным реквизитам.
Список таблиц для распечатки и требуемые ключевые реквизиты (разрезы, ЛПУ) необходимо отметить в деревьях “Форми, таблиці”, “Розрізи”, “Область, група, територія, ЛПЗ” соответственно. При необходимости, указать отчетный год в поле “Рік”.
В меню “Друк” задается порядок печати таблиц.
В дереве учреждений узлы отмечаются поэлементно, т.е. выбираются те организации (узлы дерева), на уровни которых требуется распечатать данные. Чтобы выбрать конкретный узел в данном дереве ЛПУ, необходимо отметить его (щелчок левой кнопкой мышки по чек-боксу слева от названия узла или нажатие клавиши “Пробел” для текущего узла). В результате слева от названия узла появиться “галочка” выбора. А для того, чтобы выбрать требуемый узел и все подчиненные для данного уровня узлы, необходимо отметить узел, одновременно удерживая клавишу “Ctrl”.
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Параметры группы “Режим друку” позволяют задавать различные режимы вывода таблиц отчетов в файл MS Excel:

· поля (раскрывающиеся списки) управляют отображением параметров названий форм, таблиц и реквизитов в файле-распечатке: “Ніколи” – соответствующее название не выводится, “Вперше” – название отображается только впервые, “Для всіх” – соответствующее название присутствует для каждой распечатываемой таблицы, “При зміні” – название выводится при смене соответствующего параметра;
· параметр “Пусті строки” отвечает за вывод в файл пустых строк и пустых таблиц. Если чек-бокс не выбран, то в файл выводятся только те таблицы и строки, по которым есть данные;
· параметр “Розташування” задает расположение таблиц отчетов в файле: “На окремих листах” – соответствующие таблицы отчетов располагаются на отдельных страницах (листах или закладках) файла, “На одному листі” – все распечатываемые таблицы располагаются на одной странице;
· параметр “Шапки таблиць” управляет отображением шапок (заголовков столбцов) таблиц: “Вперше” – шапка отображается только впервые, “Для всіх” – шапка присутствует для каждой распечатываемой таблицы, “Ніколи” – шапка таблицы не выводится, “Вперше + крізна для всіх” – данное значение параметра доступно, если установлен вид расположения таблиц “На окремих листах”: в сформированных отчетах шапка присутствует только впервые, а при распечатке таблиц отчетов сквозная шапка печатается на каждой странице;

· параметр “В ширину на “Х” стор.” устанавливает масштабирование для вывода страниц файла на печать таким образом, чтобы разместить данные не более чем на “Х” страниц в ширину;
· параметр “Розбити т-ці по ширині” обеспечивает формирование таблиц отчетов в пределах печатаемой области страницы файла, разбивая таблицы, не вмещающиеся в ширину на странице. Если параметр не выбран, то разбивка при печати осуществляется средствами MS Excel;

· выбор опции “Дописувати в файл” панели инструментов задает вывод печатаемых отчетов в существующий файл.
Установив необходимые параметры печати, необходимо воспользоваться командой “Друк”. Отмеченные таблицы поочередно формируются в файл формата MS Excel. Результаты процесса передачи таблиц отчетов отображаются в протоколе. Подготовленный в результате файл в программе MS Excel может быть выведен на печать или сохранен для дальнейшей обработки. По команде “Скасувати” процесс формирования файла распечатки прерывается.
5.13 Параметры печати таблиц
Диалог “Загальні параметри друку таблиць” содержит глобальные настройки печати, используемые при передаче документов в MS Excel. Диалог настройки печати вызывается командой “Параметри друку” меню “Друк” соответствующих окон формирования, обработки статистической отчетности, меню “Документи” справочных окон.
Параметры печати, сгруппированные в секции, расположены на соответствующих вкладках. В различных режимах некоторые из параметров являются недоступными.
Вкладка “Таблиця” содержит параметры, влияющие на печать непосредственно таблиц:
· секция “Шаблон” – управление использования шаблонов таблиц:
· “Друк за шаблоном” – передача данных таблицы на печать на основании существующего шаблона отчета;
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· “Шапка” – в секции сосредоточены параметры печати шапки (заголовков столбцов таблицы):
· “Заголовки стовпців на кожній сторінці” – печать сквозной шапки, т.е. заголовки столбцов таблицы печатаются на каждой странице документа;
· “Повна шапка” – печать сквозной шапки таблицы с названиями и нумерацией столбцов. Если параметр не выбран, сквозная шапка содержит только нумерацию столбцов (в случае наличия нумерации, иначе – сквозная шапка включает настроенную шапку таблицы);
· секция “Крізні стовпці” настраивает печать сквозных столбцов, т.е. столбцов таблицы, отображаемых на каждой странице документа вместе со столбцами, не вмещающимися по ширине на странице:
· параметр “Крізні стовпці” разрешает, запрещает использование сквозных столбцов;
· секция “Межі” управляет границами таблицы:
· “Стовпці”, “Рядки” – параметры включают, исключают отображение границ столбцов и строк соответственно.
Вкладка “Сторінка” содержит параметры страницы печати:
· секция “Застосування параметрів сторінки друку” – управление применением параметров страницы печати для таблиц статистических отчетов:
· “Відповідно довідника таблиць” – использование соответствующих параметров справочника описания таблиц, т.е. индивидуальные настройки таблиц отчетов;

· “Ці загальні параметри” – использование параметров страницы печати данного окна, т.е. общие настройки для всех таблиц отчетов;
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· секция “Орієнтація” – ориентация печати:
· “Книжна”, “Альбомна” – выбор книжной или альбомной ориентации страницы печати;
· “Масштаб” – секция задает масштабирование документа при печати:
· параметр “Розташувати на “Х” стор. в ширину” устанавливает масштаб для вывода страниц на печать таким образом, чтобы разместить данные не более чем на “Х” страниц в ширину;
· секция “Поля” – установка полей для печати:
· в числовых полях “Верхнє”, “Нижнє”, “Ліве” и “Праве” задаются требуемые размеры полей;
· “Шрифт” – настройка свойств шрифта:
· в списке “Назва” устанавливается нужный шрифт, в поле “Розмір” указывается требуемый размер шрифта.
6 Сервисные команды
В данном разделе содержится описание сервисных функций приложения. Все режимы, сосредоточенные в меню “Сервіс”, доступны в главном окне программы, за исключением команды настройки параметров “Конфігурація”, доступной также в других окнах соответствующего меню.
6.1 Резервирование и восстановление базы данных
Команды “Резервування бази даних”, “Відновлення бази даних” выполняют создание резервной копии базы данных и восстановление данных из архива соответственно.
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Резервирование и восстановление базы данных выполняется с помощью программы 7z (7z.exe), которая находится в рабочей папке программы.

6.2 Корректировка базы данных
По команде “Корегування бази даних” выполняется внутренняя реорганизация базы данных: очистка от мусора, пересоздание индексов и т.д.
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Данную операцию полезно периодически выполнять для оптимизации работы с базой. После корректировки могут быть устранены ошибки базы, возникшие после сбоев в работе программы или компьютера, уменьшается размер базы, ускоряется обработка базы программой.

В программе заложен механизм периодического автоматического включения корректировки. В настройках программы устанавливается периодичность выполнения корректировки базы. Программа при запуске проверяет дату последней корректировки и, если настал заданный период, – выводится запрос на выполнение корректировки.

Во время выполнения данной операции нельзя осуществлять никаких других операций с программой пока процесс полностью не завершится и не появится сообщение об окончании. Если в процессе корректировки выключить компьютер или закрыть программу принудительно, то база данных может быть испорчена.
6.3 Проверка базы данных
Режим “Перевірка бази даних” служит для нахождения ошибок в справочниках и таблицах, нарушающих целостность базы данных. Так же есть возможность автоматического удаления ошибок.
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Для нахождения ошибок используются команды “Перевірка довідників” и “Перевірка таблиць”: определение ошибок в справочниках и таблицах соответственно.

Для автоматического удаления ошибок предназначены команды “Видалити помилкові записи в довідниках” и “Видалити помилкові записи в таблицях”.
Команда “Протокол” позволяет представить найденные ошибки в виде протокола с возможностью распечатки.
Диалог настойки проверки вызывается командой “Настойка”.
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Данные настойки позволяют отключать проверку некоторых справочников для поиска/удаления ошибок в соответствующих справочниках. Так же для поиска/удаления ошибок в таблицах можно отключать проверку на разные виды ошибок. Для быстрой установки и снятия отметок в настойках, удобно использовать контекстное меню.

6.4 Создание, очистка и удаление таблиц
Команда “Створення та видалення таблиць” выполняет создание таблиц, полную очистку и удаление таблиц.
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В дереве таблиц нужно отметить необходимый список таблиц (показателей) и выполнить требуемую команду.
По команде “Створити таблиці” создается таблица в базе данных на основании соответствующих данных справочника описания таблиц “Таблиці”. Если данная таблица уже существует, то в появившемся диалоге возможным является:
· создать таблицу, подтвердив пересоздание (кнопка “Так”);
· не создавать (кнопка “Ні”), при этом, в случае отличия структуры новой и существующей таблицы, она будет пересоздана с сохранением данных;
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· пропустить обработку таблицы;

· отменить процесс создания таблиц.
По команде “Видалити таблиці” все данные удаляются из таблицы, и сама таблица удаляется из структуры базы данных. Такие таблицы отображаются в дереве таблиц красным цветом. По команде “Очистити таблиці” из таблицы удаляются все данные, но структура таблицы сохраняется. Такие таблицы отображаются в дереве таблиц зеленым (или синим) цветом. А для удаления таблиц по заданным реквизитам нужно воспользоваться командой “Видалення таблиць” из меню “Звітність”.
6.5 Импорт таблиц
Команда “Імпорт таблиць” позволяет внести в базу данные, подготовленные командой “Експорт таблиць”. Эти режимы предназначены для переноса подготовленных отчетов с одного компьютера на другой для дальнейшей обработки. Например, для сдачи квартальных и годовых отчетов.
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Для выполнения импорта данных нужно: в дереве таблиц отметить список требуемых форм и таблиц (деревья форм и показателей располагаются на отдельных вкладках), также установить все остальные необходимые реквизиты: год, разрезы и список учреждений. Возможным является во всех деревьях отметить все реквизиты, тогда будут импортироваться все доступные таблицы.
Замечание: в дереве учреждений узлы отмечаются поэлементно, т.е. выбираются те организации (узлы дерева), на уровни которых требуется получить данные. Чтобы выбрать конкретный узел в данном дереве ЛПУ, необходимо отметить его (щелчок левой кнопкой мышки по чек-боксу слева от названия узла или нажатие клавиши “Пробел” для текущего узла). В результате слева от названия узла появиться “галочка” выбора. А для того, чтобы выбрать требуемый узел и все подчиненные для данного уровня узлы, необходимо отметить узел (одним из выше указанных способов), одновременно удерживая клавишу “Ctrl”.
В поле “Шлях імпорту” нужно указать путь, по которому расположены импортируемые файлы таблиц. Для этого: выполнить щелчок по кнопки, расположенной в правом крае поля, или, когда поле имеет фокус ввода, нажать сочетание клавиш “Alt + (”, или воспользоваться командой “Шлях імпорту...”. В результате появиться окно выбора импортируемых папок, файлов, где необходимо найти и выделить требуемые папки, файлы (или “Диск 3,5”, если файлы находятся на дискете), затем нажать кнопку “Вибрати” на панели инструментов или в нижней части окна.
Замечание: в случае выбора папки (или диска) в качестве источника импортируемых файлов при отмеченной команде “Вкладені папки” окна установки пути импорта будут просмотрены все вложенные папки. Следует избегать импорта файлов с одинаковыми именами (т.е. нескольких файлов одной и той же таблицы) в режиме выбора вложенных папок. Если данные файлы сгруппированы по папкам соответствующих учреждений, то необходимо импортировать данные последовательно, изменяя путь импорта.
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После установки всех параметров выполнить команду “Імпортувати”. Информация о процессе импорта (сообщения, реквизиты внесенных таблиц) будет отображаться в протоколе, который занимает правую нижнюю часть окна.
Существует два режима реквизитов импорта таблиц: “Режим реквізитів: Задані” (импорт по заданным реквизитам) и “Режим реквізитів: Присутні” (импорт по наличию реквизитов). Последний режим рекомендуется использовать при необходимости импортировать таблицы с большим множеством заданных реквизитов.
Режим импорта таблиц включает возможность проведения сравнения предполагаемых таблиц импорта с таблицами базы данных. Для выполнения сравнения таблиц необходимо аналогичным образом, описанным выше, отметить нужные таблицы, установить требуемые реквизиты, путь к таблицам и воспользоваться командой “Порівняти”. Процесс сравнения, а также информация о расхождениях таблиц отображаются в протоколе.
Команды управления режимом сравнения сосредоточены в меню “Порівняння”. Пункт “Записи” данного меню содержит команды, определяющие множество записей для сравнения: “Відсутні в DBF файлі” – поиск записей, отсутствующих в файле импорта, “Відсутні в базі” – определение записей, отсутствующих в базе данных, “З відмінностями” – нахождение отличающихся записей таблиц. Команда “Excel” – формирование подробного протокола сравнения в файл MS Excel на отдельных листах с информацией о расхождениях, соответствующим установленным видам сравнения записей таблиц.
6.6 Экспорт таблиц
Команда “Експорт таблиць” позволяет извлечь данные, т.е. выполняет копирование таблиц по заданным реквизитам в файлы по заданному пути. Эти таблицы с помощью режима “Імпорт таблиць” могут быть внесены в базу данных на другом компьютере.
Механизм указания списка таблиц и их реквизитов для экспорта аналогичен режиму “Імпорт таблиць”. Файлы экспортируемых таблиц сохраняются по пути, заданном в поле “Шлях експорту”. По умолчанию, в качестве пути экспорта устанавливается папка “TableExportDBF” каталога установки программы. Чтобы переопределить путь экспорта следует вызвать (соответствующая кнопка или сочетание клавиш “Alt + (” для поля экспорта, или команда “Шлях експорту...”) диалог обзора пути экспорта и выполнить выбор.
В режиме экспорта “Перезаписувати файл” существующие файлы (по заданному пути экспорта), имена которых совпадают с экспортируемыми, будут удалены и созданы заново, а в режиме “Додавати дані в файл” – дописываться, т.е. к существующим данным файла таблицы добавляются экспортируемые.

Существует два режима реквизитов экспорта таблиц: “Режим реквізитів: Задані” (экспорт по заданным реквизитам) и “Режим реквізитів: Присутні” (экспорт по наличию реквизитов). Последний режим рекомендуется использовать при необходимости экспортировать таблицы с большим множеством заданных реквизитов.
Настройка “Експортувати нульові рядки” позволяет экспортировать те строки таблиц, которые содержат исключительно нулевые значения и в обычном режиме не экспортируются.
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После установки всех параметров необходимо выполнить команду “Експортувати” для осуществления экспорта таблиц.
Команда “Експорт з реквізитами користувача” позволяет произвести экспорт таблиц с изменением реквизитов на заданные заранее вручную. Реквизиты задаются в диалоге вызываемом командой “Налаштування реквізитів користувача”.
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Если задано “Використовувати таблицю перекодування ЛПЗ з файлу – ReCodeLPZ.txt”, то данные для перекодировки берутся из файла, который лежит в папке программы. Использование файла позволяет проводить перекодировку для нескольких наборов реквизитов, тогда как в диалоге можно задать только один набор.

Заполнение файла:

# Поддерживаются 2 вида строк - с разрезами и без:

# Obl1,Gr1,Ter1,Lpu1 - Obl2,Gr2,Ter2,Lpu2

# Raz1,Obl1,Gr1,Ter1,Lpu1 - Raz2,Obl2,Gr2,Ter2,Lpu2

# Где Raz - разрез, Obl - область, Gr - группа, Ter - территория, Lpu - ЛПУ.

# Raz1,Obl1,Gr1,Ter1,Lpu1 - исходные реквизиты которые необходимо перекодировать на новые

# Raz2,Obl2,Gr2,Ter2,Lpu2 - новые реквизиты на которые необходимо перекодировать исходные

# Например:

# 15,0,0,0-1,2,3,4

# 0,15,0,0,0-5,6,7,8,9

# Значит таблица с разрезом 0, областью 15, группой 0, територией 0, и ЛПУ 0 - будет

# экспортирована как таблица с разрезом 5, областью 6, группой 7, територией 8, и ЛПУ 9.

# А остальные таблицы с такими же реквизитами но с разрезом не 0 будут экспортированы как

# таблицы с областью 1, группой 2, територией 3, и ЛПУ 4 (разрез меняться не будет).

# Символ # в начале строки ставится перед комментариями. Перед строками перекодировки его ставить

# не надо - иначе они будут считаться комментариями.
6.7 Наличие информации и перекодировка ключей в DBF-файлах
Режим предназначен для проверки наличия форм и таблиц в DBF-файлах (файлах импорта/экспорта), импорта данных файлов, а также перекодирования ключей реквизитов таблиц и сравнения информации по шаблону в данных файлах.
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Путь к соответствующим DBF-файлам задается в поле “Шлях до DBF таблиць”, при помощи диалога выбора директорий и файлов.

На закладках “Форми” и “Показники” после выбора файлов появляются деревья, содержащие формы и таблицы. Все действия в данном окне применяются только к отмеченным таблицам.
6.7.1 Наличие информации
Для проверки наличия информации необходимо:

· выбрать соответствующую закладку (“Наявність форм”, “Наявність таблиць”);

· воспользоваться командой “Формувати”;
· полученные данные можно распечатать (“Друкувати”), вывести в файл Excel (“Формувати в файл”).
Для импорта таблиц из файлов необходимо:
· перейти на закладку “Наявність таблиць”;

· сформировать список таблиц, воспользовавшись командой “Формувати”;
· в столбце “Імпортувати” сформированной таблицы отметить необходимые таблицы;

· чтобы отметить все таблицы или снять с них отметку – воспользуйтесь соответствующим пунктом контекстного меню таблицы;

· далее воспользоваться командой “Імпортувати”;

· процесс импорта таблиц отобразится в протоколе.

6.7.2 Перекодировка ключей

Для перекодирования ключей необходимо выбрать закладку “Перекодування кодів”.
Таблицы, требующие перекодировки, отмечаются в деревьях форм и показателей или выбираются в соответствующих выпадающих списках при выборе режимов “Одна форма” и “Одна таблиця”.

В группе “Поточні ключі” задаются реквизиты, для которых будет применено перекодирование. Если напротив соответствующего реквизита установить галочку “Для всіх”, то этот реквизит не будет учитываться в условии для перекодирования. 

При установленном режиме выбора “Одна форма” выбор разреза происходит в соответствующем выпадающем списке или дереве, иначе – только в дереве.
В группе “Нові ключі” задаются новые реквизиты, на которые будут перекодированы старые. При перекодировании учитываются только реквизиты, отмеченные справа галочкой (“Перекодувати”).
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Для начала процесса перекодирования необходимо воспользоваться командой “Перекодувати”.
6.7.3 Отсутствие информации
Данный режим используется для сравнения информации в файлах с шаблоном. Для этого необходимо:
· перейти на закладку “Відсутність інформації”;
· в дереве форм/показателей выбрать файлы, информация в которых будет сравниваться с заданным шаблоном;

· в поле “Файл для порівняння” указать файл с шаблоном;
· шаблон – это файл Excel, со структурой, аналогичной формируемого файла в режиме наличия таблиц (закладка “Наявність таблиць”);
· для сравнения воспользоваться командой “Формувати”.

Полученные данные можно распечатать (“Друкувати”) или вывести в файл Excel (“Формувати в файл”).
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Дополнительные параметры “Враховувати” и “Константа” позволяют учесть (или не учитывать) соответствующие ключи или задавать их константами, соответственно.

6.8 Импорт и экспорт справочников
Режимы “Імпорт довідників” и “Експорт довідників” позволяют соответственно внести и извлечь содержимое справочников (системных таблиц) данной версии программы, т.е. скопировать справочники с одного компьютера на другой.
Команда “Експорт довідників” извлекает содержимое справочников в файлы и сохраняет их по заданному пути. Команда “Імпорт довідників” выполняет запись содержимого файлов справочников импорта в базу данных. Скопировать можно или все справочники или выбранный список.
6.8.1 Основные операции
Чтобы импортировать справочники необходимо: на закладке “Довідники” в списке выбора отметить требуемые справочники, затем в поле “Шлях імпорту” задать путь, где расположены импортируемые файлы справочников (механизм указания пути импорта смотрите в описание режима “Імпорт таблиць”); далее – воспользоваться командой “Імпортувати”.
Переключаемые команды категории “Очищати довідники перед імпортом” задают режим записи данных справочников: “Так” – перезаписывать соответствующий справочник данными импортируемого справочника (т.е. таблица справочника очищается и заполняется вносимыми данными импорта), “Ні” – добавлять импортируемые записи к существующим данным справочника.
Аналогичные действия в экспорте справочников: на закладке “Довідники” в списке выбора отметить требуемые справочники, затем в поле “Папка експорту” задать путь, куда будут сохранены экспортируемые файлы справочников (по умолчанию, в качестве пути экспорта устанавливается папка “SysTableExportDBF” каталога установки программы, а механизм указания пути экспорта соответствует режиму “Експорт таблиць”). Далее воспользоваться командой “Експортувати”.
Режимы экспорта “Перезаписувати файл” и “Додавати дані в файл”: перезаписывает файлы справочников, совпадающие именами с экспортируемыми, и добавляет данные соответственно.
Процесс импорта, экспорта с сообщениями отображается в протоколе.
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Список выбора справочников содержит три столбца, первые два отображают названия справочников, а последний – имя файла соответствующей таблицы справочника импорта, экспорта.
Команды “Вибрати всі довідники” и “Знати вибір всіх довідників” меню “Вид” позволяют быстро отметить и снять выбор всех справочников соответственно.

6.8.2 Фильтрация
Режимы импорта и экспорта справочников обладают механизмом фильтрации – внесение и извлечение справочных данных, по заданным условиям. Фильтрация импорта, экспорта распространяется на справочники, относящиеся к отчетным формам и таблицам, т.е. на справочники, связанные со справочниками форм и таблиц, а также на сами справочники форм и таблиц. Соответственно условия фильтрации основываются на кодах (шифрах) форм, таблиц.
Фильтрация импорта, экспорта позволяет перенести часть информации требуемых справочников по заданным формам, таблицам с одной базы данных программы в другую (в частности, расположенной на другом компьютере). Например, для формы 20 в целом и (или) для перечня таблиц возможным является скопировать справочники форм, описания таблиц, разрезов, названий строк и столбцов, контролей и ряд других справочников.
Для включения режима фильтрации необходимо на панели инструментов или в меню “Імпорт” выбрать команду “Фільтрація”.

Фильтрация импорта, экспорта (или импорт, экспорт по условию) представлена режимами выбора и ввода условий фильтрации. Для задания условий фильтрации используется вкладка “Умови”, где на переключаемых вкладках фильтров “Вибір” и “Введення” находятся соответствующие режимы фильтрации.
Команды меню “Вид”: “Довідники” и команды категории “Умови фільтрації” (“Вибір” и “Введення”) изменяют отображение между вкладками параметров импорта, экспорта и условиями фильтрации.
Фильтрация в режиме выбора условий (вкладка “Вибір”) определяет указание условий фильтрации выбором в дереве (элементами которого являются существующие записи справочника форм, таблиц) соответствующих форм, таблиц.
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В результате импортироваться или экспортироваться по выбранным справочникам будут только данные, относящиеся к отмеченным формам, таблицам.
В режиме ввода условий фильтрации (вкладка “Введення”) условия фильтрации задаются вручную, вводом соответствующих кодов форм и таблиц. Режим позволяет указать не существующие в базе данных коды форм, таблиц для добавления новых данных по справочникам фильтрации.
Комментарии, связанные с режимом ввода условий фильтрации:
· для ввода условий фильтрации (коды форм, таблиц) используются соответствующие текстовые поля “Форма”, “Таблиця”;
· для добавления, удаления условий используются кнопки, расположенные ниже полей ввода, и сочетания клавиш: “Добавити” – F7, “Вилучити” – F8 , “Очистити” – Ctrl+F8;
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· коды форм разделяются запятыми, при этом через дефис можно указывать диапазон кодов форм. Например: “F04, F07-F09, F20, f12, F22-f25”. Условия фильтрации не являются чувствительными к регистру;

· одновременно с заданием форм, можно указать коды таблицы для любой из введенных форм. Например: “F201101, F201100, F041000, F041002, F041004”;

· таблицы вводятся только через запятую;

· для добавления таблиц к уже введенной форме необходимо выделить ее в дереве условий фильтрации (или ввести код формы в соответствующем поле) и указать требуемые таблицы;

· некорректные коды форм и таблиц игнорируются;

· если указана форма без соответствующих ей таблиц, то считается, что в фильтрации участвуют все таблицы формы; иначе – в условие фильтрации входят только введенные таблицы;

· после выполнения команды добавления условий фильтрации содержимое полей ввода очищается;
· при перемещении по дереву условий фильтрации, код текущей формы (таблицы) отображается в полях ввода;

· по нажатию клавиши “Enter” в полях ввода осуществляется переход на следующий элемент управления.

Замечание: В режиме фильтрации используется тот вид фильтрации, вкладка которого активна, т.е. определяется выбором команды категории “Умови фільтрації”.
Команда “Вибрати довідники фільтрації” меню “Вид” используется для быстрого выбора в списке (вкладка “Довідники”) всех соответствующих справочников режима фильтрации.
6.8.3 Дополнительные параметры фильтрации
Фильтрация экспорта справочников предоставляет возможность определения дополнительных условий фильтрации. Диалог настройки дополнительных параметров фильтрации открывается командой “Додаткові параметри фільтрації” меню “Експорт”.
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Настройка обеспечивает экспорт записей отмеченных справочников дополнительно по полям, не являющихся ключевыми. Данные поля содержат коды таблиц отчетности. Таким образом, осуществляется экспорт записей, в которых соответствующие таблицы (заданные виде условий фильтрации) встречаются: в поле правой части выражения контролей справочников межтабличного, межформенного контроля; в поле числителя (или знаменателя) межгодового контроля, алгоритмов показателей; в поле алгоритма справочника формы №47.
Например, задав в качестве условия фильтрации таблицу F121000 и выбрав опцию “Таблиця або П-вираз” категории “Міжформовий контроль”, возможным является экспортировать записи справочника межформенного контроля не только по данной таблице, но и по таблицам (в частности F161000, F162000, F212210, F312300, F502100), для которых F121000 встречается в поле “П-частина” алгоритмов межформенного контроля.
6.8.4 Сравнение
В режиме импорта справочников предусмотрен механизм сравнения содержимого справочников базы с данными файлов импорта. Сравнение осуществляется по ключевым полям соответствующей таблицы справочника. Данный режим позволяет определить различия в существующих и импортируемых данных, обнаруживая отличающиеся записи, что может повлиять на принятие решения импорта данных соответствующих справочников.
Чтобы сравнить справочники необходимо: на закладке “Довідники” в списке выбора отметить требуемые справочники, затем в поле “Шлях імпорту” задать путь, где расположены файлы справочников для сравнения; далее – воспользоваться командой “Порівняння довідників”.
Результат сравнения соответствующей таблицы справочника содержит информацию о следующих разновидностях строк: строки, которые отсутствуют в справочнике базы; строки, отсутствующие в файле; а также строки, совпадающие по ключевым полям, но имеющие различия в других полях.
Команды управления режимом сравнения сосредоточены в меню “Порівняння”. Виды строк, для которых будет проходить сравнение, настраиваются во вложенном меню “Записи”: “Відсутні в DBF файлі” – поиск записей, отсутствующих в файле, “Відсутні в базі” – определение записей, отсутствующих в базе данных, “З відмінностями” – нахождение отличающихся записей таблицы справочника. Выбор пункта “Excel” указывает выводить расширенный протокол сравнения в файл, отображая результаты по соответствующим видам сравнения записей справочников, на отдельных листах.
6.8.5 Удаление
В меню “Вилучення” находятся функции для работы с файлами удаления записей из справочников.
Для их использования в поле “Шлях імпорту” необходимо выбрать директорию, в которой находятся файлы для удаления записей.

Команда “Протокол вилучення” выводит в протокол количество записей, которые будут удалены, для каждого справочника. Если отметить пункт “Формувати протокол в Excel”, то будет отображен более детальный протокол в Excel.

“Вилучити записи” удаляет записи из справочников.
6.10 Перекодировка кодов форм в справочниках
Команда “Перекодування кодів форм в довідниках” позволяет изменить код формы и коды принадлежащих ей таблиц в соответствующих справочниках.
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Форма для перекодировки выбирается в дереве форм или показателей. Если пункт “Перекодування відповідних показників” отмечен, то дерево показателей не доступно и при перекодировке формы будет перекодирован соответствующий ей показатель.

Поле “Код” содержит текущий код формы, в поле “Новий код” необходимо ввести новый код формы. Перекодирование в отмеченных справочниках происходит по команде “Перекодувати”.

В группе параметров “Враховувати додаткові поля в довідниках” указываются дополнительные поля в справочниках, которые также будут перекодированы. Для получения более подробных данных о дополнительных полях необходимо нажать “Детальніше…”.

Команда “Записи для перекодування” позволяет получить детальную информацию о записях, которые будут перекодированы командой “Перекодувати”.

Отметить или снять отметку со всех справочников сразу можно с помощью соответствующего пункта контекстного меню списка справочников.
6.11 Удаление описания форм/таблиц в справочниках
Команда “Видалення опису форм/таблиць в довідниках” предназначена для удаления записей в соответствующих справочниках, содержащих коды заданных форм и таблиц. Если отмечены не все таблицы, то удаляются только записи, содержащие описание выбранных таблиц. Также по этой команде с базы удаляются выбранные таблицы.
Форма и таблицы для удаления отмечаются в дереве форм или показателей. Удаление в отмеченных справочниках происходит по команде “Видалити”.
В блоке “Враховувати додаткові поля в довідниках” указываются дополнительные поля в справочниках, которые будут учтены в условии при удалении записей. Для получения более подробных данных о дополнительных полях необходимо нажать “Детальніше…”.
Команда “Записи для видалення” позволяет получить детальную информацию о записях, которые будут удалены командой “Видалити”.
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Отметить или снять отметку со всех справочников сразу можно с помощью соответствующего пункта контекстного меню списка справочников.
6.12 Обновление программы
Команда “Оновлення програми, довідників” предназначена для выполнения различных видов обновлений программы. Обновление предполагает установку пакетов обновления, которые могут содержать обновления: файлов программы, справочников отчетности, структуры базы данных.

Замечание: распространяемый пакет обновления, как правило, сопровождается руководством установки данного обновления, содержащим описание механизма обновления, либо другим документом с кратким описанием. Перед выполнением обновления программы необходимо ознакомиться с содержанием документа установки обновления. Выполняйте обновление программы только в случае наличия у Вас полного комплекта обновления, состав которого описывается в соответствующем документе об установке!

Файл архива обновления может иметь расширение rar, zip или 7z.
6.12.1 Установка обновлений
Для установки обновления:
· скопировать файл архива обновления программы на Ваш компьютер. Архив обновлений может быть разбит на части и состоять из нескольких файлов, например: medstat-1.20-update.part1.rar и medstat-1.20-update.part2.rar – это две части одного пакета обновлений;
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· в поле “Оберіть архів з оновленнями” окна обновления программы указывается путь архива обновлений (одного из файлов архива). Для этого: выполнить щелчок по кнопки, расположенной в правом крае поля, или, установив курсор в поле, нажать сочетание клавиш “Alt + (”. В результате появиться окно выбора архива. В данном окне необходимо найти и выделить любую из частей архива обновлений, затем нажать кнопку “Открыть” справа в нижней части окна или выполнить двойной щелчок на выбираемом файле;
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· в результате окно выбора файла закроется и в поле “Оберіть архів з оновленнями” окна обновлений отобразиться путь архива с обновлениями;
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· далее необходимо нажать кнопку “Почати”;

· установка пакета обновления, содержащего обновления справочников, сопровождается соответствующим сообщением и протоколом обновления; процесс обновления продолжается после закрытия протокола обновления справочников;
· не выполняя никаких операций на компьютере во время обновления, дождаться завершения процесса обновлений.
Обновление выполнено успешно в случае отсутствия сообщений об ошибках. После завершения обновления программа перезапуститься.
6.12.2 Пакет обновления справочников
Архив обновлений, предусматривающий обновление справочников (добавление и удаление записей справочников), должен соответствовать приведенной ниже структуре.

Структура архива:

Папка, файл




Комментарии
Ini\

UpdVer.ini



наличие обязательно; см. описание ниже
SprUpd\




директория с обновлением справочников

SprUpd.ini



ини-файл с настройками импорта; обязательно

SFORMS_S.dbf



файлы справочников

…

SFORMS_S_DEL.dbf
файлы удаления записей из справочников
…

Файл Ini\UpdVer.ini – его наличие подтверждает то, что это действительно архив обновления МедСтат.
Директория SprUpd – здесь содержатся файлы справочников (импорта и/или файлы удаления записей) и файл SprUpd.ini, конфигурирующий процесс обновления справочников.

Замечание: Шаблон данного настроечного файла SprUpd.ini, содержащего комментарии к используемым параметрам обновления справочников, находится в папке “Templates” каталога установки программы.
6.13 Права пользователей
Команда “Права користувачів” позволяет для каждого пользователя программы задать своя имя и пароль, а также роль, которые запрашиваются при входе в программу.
Операции заполнения, редактирования, распечатки и другие команды работы с таблицами аналогичны описанным командам в справочниках (смотрите раздел “Ведение справочников”).

В данном режиме возможна установка отдельного фильтра по таблицам и ЛПУ для каждого пользователя.
6.14 Конфигурация программы
Команда “Конфігурація” позволяет устанавливать различные настройки и параметры, используемые программой.
Параметры конфигурации находятся на соответствующих вкладках, где сгруппированы по функциональным категориям (секциям).
Вкладка “Системна” содержит параметры, влияющие на обработку статистической отчетности:
· секция “Рівень обробки інформації” – настройка на требуемый уровень обработки информации, в зависимости от которого, в деревьях ЛПУ отключается или включается вывод соответствующих уровней учреждений:
· уровень “Україна” ограничивает показ учреждений уровнем “Область”;
· для уровня “Обласний” в дереве ЛПУ выводятся уровни: “Область”, “Група”, “Територія”;
· уровень “Районний” предполагает отображение учреждений всех уровней в дереве ЛПУ;
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· “Область, Група, Територія, ЛПЗ” – настройка на определенное учреждение; значения в полях данной секции используются для фильтрации дерева ЛПУ в режимах обработки данных. Чтобы установить организацию: нажав кнопку “...”, в появившемся окне справочника ЛПУ найти требуемое учреждение и, выделив соответствующую запись, нажать кнопку “Вибрати”; в результате реквизиты выбранной организации отобразятся в соответствующих полях;
· “Звітний рік” – параметр “Рік” используется как значение отчетного года по умолчанию;
· “Фільтра дерева форм і показників” – настройка списка форм и таблиц, отображаемых в дереве таблиц окон отчетности;
· “Папка розташування бази даних” – установка пути к базе данных; позволяет настроить расположение базы данных (в частности, для работы в сети); выбор опции “Папка програми” подразумевает использование базы данных из каталога программы.
Вкладка “Таблиці” содержит параметры отображения таблиц данных:

· “Черезстрокова розкраска” – выбор данного параметра позволяет задать цвет (щелчок по панели “Колір”, отображающей текущую окраску), используемый для чересстрочной раскраски таблиц;
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· секция “Шрифт” – настройка свойств шрифта (название, размер и др.) таблиц:
· “Заголовки стовпців...”, “Область даних...” – выбор шрифта, используемого для заголовков (шапки) и области данных таблиц на экране; установка шрифтов – в диалоге по нажатию соответствующих кнопок данной секции, справа от которых – надпись с образцом выбранного шрифта;
· “По замовчанню” – возврат к настройкам шрифта по умолчанию;
· “Ширина стовпців” – секция определяет механизм установки ширин столбцов для вывода таблиц статистических отчетов на экран:
· ширина столбцов (№ п/п и наименование) расшифровочных строк: “з довідника таблиць” – определяется соответствующими значениями справочника описания таблиц; если данный параметр не выбран или значения в справочнике не заданы, то применяется один из следующих параметров (т.е. ширина подбирается автоматически или устанавливается фиксированной); “автопідбір” – автоматический подбор ширины по самому широкому значению столбца; “фіксована ширина” – фиксированные значения ширин столбцов расшифровочных строк, задаются соответствующими числовыми полями;
·  ширина столбцов (граф): “з довідника стовпців” – соответствует справочнику столбцов; если данный параметр не выбран или значения в справочнике не заданы, то применяется один из следующих параметров; “пропорційно довжині графи” – ширина столбца устанавливается на основании соответствующего значения длины граф справочника описания таблиц; “автопідбір” – автоматический подбор ширины графы по самому широкому значению столбца; “фіксована ширина” – фиксированное значение ширин граф, задается соответствующим числовым полем.
На вкладке “Сервіс” расположены следующие сервисные настройки:
· секция “Корегування”:
· “Періодичність корегування” – параметр устанавливает период выполнения автоматической корректировки базы данных в днях;
· “Дата останнього корегування” – поле календаря, отображающее дату последней выполненной корректировки;
· секция “Довідники”:
· “Дозволити редагування довідників” – настройка позволяет разрешить, запретить редактирование справочников. Для включения возможности редактирования необходимо выбрать данную опцию и в появившемся диалоге ввести пароль: “12345”;
· секция “Ключові реквізити”:
· “Спільні для всіх вікон” – использование последних установленных реквизитов для некоторых вновь открываемых окон отчетности;

· секция “Вхід у програму”:
· “Не запитувати пароль” – упрощение входа в программу без запроса имени пользователя и пароля.
Вкладка “Вид” содержит общие визуальные параметры отображения окон:

· параметры секции “Стиль меню” изменяют стиль главного меню, панелей инструментов и контекстного меню окон;
· секция “Звітність”:
· “Активація перегляду/редагування при старті програми” – включение режима просмотра и редактирования таблиц при запуске программы;
· секция “Оформлення”:
· “Показувати шлях до робочої папки в шапці програми” – настройка отображения пути каталога программы в заголовке окна.
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